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/Zadani vykazu z
tuzemské pracovni cesty

Detailni postup
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Do horniho radku
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Upozornéni:
V dob& mezi 20:00 aZ 24:00 hod bude probihat Gdrzba Shibbolethu, ktera miZe dogasné
branit novému pfihlaseni. V takovém pfipadé&, prosim, pfihlaZeni po chvili opakujte.

'..MENDE LU

Shibboleth

UZivatelské jméno (login)

> Zapomnéli jste své heslo?

Heslo O

ebujete pomoc?

Zadejte prihlasovaci udaje

jako do UIS

(] Nepamatovat pfihlageni

U Smazat pFedeslé povoleni k
uvolnéni Vasich informaci k této

sluzbé.




Shibboleth

Informace poskytnuté sluzbé

uid gotthard
uisId 3666

Budete-li pokracovat, informace uvedené vy3e budou poskytnuty sluZzbé, ke které se prihladujete.
Souhlasite s uvolfiovanim téchto informaci kdykoliv budete ke sluzbé v budoucnu pfistupovat?

Zvolte, jak dlouho ma platit souhlas s uvolfiovanim informaci:
O Zeptat se znovu pii dalZim pFihlageni
* Souhlasim s odeslanim svych informaci pro toto konkrétni pfihlageni.

® Zeptat se mé znovu, pokud se zméni informace posilané této sluzbé

* Sopuhlasim, aby stejné informace byly poslany této sluZbé automaticky i v
budoucnu.

O 3iz se znovu neptat.
* Sopuhlasim, Ze vEechny mé informace budou odeslany jakékoliv sluZbé.

Toto nastaveni midZe byt kdykoliv odvolano pomoci zaskrtédvaciho policka na prihlaovaci
strance.

Odmitnout | [ | Primout Potvrdte souhlas s
predanim informaci
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Rozcestnik

Mobility a Cestovni piikazy

£ MNastaveni defl
i= Obecné &iselniky »

FZ i= Mobilitni Eiselniky > Lopoum®

i= Gestovnl Eiselniky »

Nastaveni

Upozomeéni. Piikaz vytvofeny pied 14.10.2024 je tieba par®
wybvoreny po 14.10.2024 je treba parovat = vykazem NEW.

Prirucka pro cestujici k aplikaci Cestovni piikazy (PDF format, pouze v ¢eském
jazyce).

Smlouva s pejistovnou pro pojiténi zahraniénich cest.

UZivatelska IT podpora je realizovana prostiednictvim helpdesku MENDELU.

Kliknéte na CP, dale na Moje
Tlagitko na cesty

sbaleni/rozbaleni menu
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# Meobility a Cestovni pfikazy Maje cesty
EPK ) @
T Filtr T Viastni filtry = Vyhledat..
EPZ
Moje cesty spolucestujici
CP . . - P
14 Program 11 Cislo 11 Stav Zemé pobytu Pobyt od Pobyt do |F Zalozeni

QoD

Piikaz na tuz 24 NEW N TI24/8175 Ceska republika 21102024 23.10.2024 15.10.2024 12:59

CPD Malezen 1 zaznam.

FZ

Kliknéte na Nova cesta
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EPK

EPZ

CP

00D

CPD

FZ

Mability a Cestovni pfikazy Moje cesty

Pro vybér programu pro zaloZeni formulafe cesty kliknéte na tabulku programu.

2025 >

Pfikaz na tuzemskou pracovni
cestu 2025

Uzavérka pfijmu cest

MENDELU 31.12.2025 23:59

Detail cesty

202

Vykaz z tuzemské pracovni cesty
2025

K@:’wéﬂm prijmu cest J

MENDELU

21.1.2026 23:59

2025 >

Kliknéte na dlazdici ,Vykaz z
tuzemské pracovni cesty “

Ffikaz na zahraniéni pracovni

cestu 2025

Uzavérka prijmu cest

MENDELU

31.12.2025 23:59

2025 >

Vykaz ze zahranicni pracovni

cesty 2025

Uzavérka piijmi cest

MENDELU

21.1.2026 23:59



Provazat s definici: Prikaz na tuzemskou pracovni cestu 2025

CPITI25/3379 12.5.2025 6:00

(ybEr provazaného zaznamu pfi vytvareni nového zaznamu.

1. Oznacte prikaz, ke kterému
vytvarite vykaz

Fobyt do

14.5.2025 18:00

11 stav

Schvileno, ziloha nepozadovana

® Odejit [ —> ZaloZit a provazat cesiu

2. Kliknéte na Zalozit a
provazat cestu




Do vykazu se prenesly vSechny Udaje zadané v prikazu. Je tfeba upravit dle skutecnosti

a ulozit disketou

77 ODJEZD - NAVRAT

Misto a éas odjezdu
Stat Adresa vyjezdu na cestu *

h Ceska republika Brno Lu&ni 4

Datum vyjezdu* @

12.5.2025 6230
¢ MIiSTO A PROGRAM CESTY

<4 Fridat misto a ucel pobytu

Stat Misto pobytu Pobyt od
h Ceska republika Praha 12.5.2025 6:30
Druh cesty *

Jiny divod X +

= Predat ke SCHVALENI

Spolucestujici ZvEtsit pole

Misto a ¢as prijezdu
Stat
B Ceskarepublika

Datum navratu* @

14.5.2025 18:00

Pobyt do

14.5.2025% 18:00

Poznamka @

Adresa navratu z cesty *

Brno Luéni 4

Podet dnli na cesté *

Poskytnuta strava
l Snidané ‘ Obéd ‘ Vedefe l

l Snidané ‘ Obéd ‘ Velefe l

Rozbalit vie «

+ Pferugeni [ -

=@
il



Vykaz z pracovni cesty Finance A Vyplacena zaloha

Pristupy

Historie workflow

J

Povinna pole jsou oznaéena *
UPOZORNEN:
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vlozit do pfiloh niZe:

« scan technického prikazu
« scan povinného a havarijnino pojisténi

Za ovéreni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

7+ Zplsob dopravy

Pouzité dopravni prostredky * Typ vozidla @ Typ PHM @

Auto viastni X + osobni

Motorova nafta

Registraéni znacka @ Spotieba vozu /100km @ Ujeté km @ Cena pohonnych hmot @

Kkk 5.1 600

i DOPLNUJICi INFORMACE

Vyse procenta stravného — ménte na 0% pouze v pripadé, Ze Vam stravné zcela
hradi jind organizace *

100 %

Finanéni polozky

<+ Pfidat PodpoloZka - ndklady na dopravu <+ Pfidat PodpoloZka - ubytovani <+ Pfidat PodpoloZka - vediejgi vydaje [ Vypocet nakladl cesty

Polozka Castka Informace

Naklady na dopravu Poznamka:
e 'v" "' - v' s = = - : - 3 480,00 Poznamka:
Prejdéte na zalozku Finance a kliknéte na e ——
Vypocet ndkladli cesty” 38075 Poznamka:

2 000,00 Poznamka:

at ke SCHVALENI

36,1



1. Upravte, doplnte financni polozky (kliknutim na ptislusnou polozku)

Finanéni polozky

+ Ffidat PodpoloZka - ndklady na dopravu + Ffidat PodpoloZka - ubytovani + Ffidat PodpoloZka - vediejsi vwdaje

Polozka Castka Informace

Naklady na dopravu Poznamka: X
Nahrada za pouZiti vozidla 3 480,00 Poznamka: x
Nahrada za PHM 1104,65 Poznamka: X
Stravné 380,75 Poznamka: X
Ubytovani 2 100,00 Poznamka: x
Vedlejsi vydaje Poznamka: X
Celkem 7 065,41 Poznamka: x
K vraceni cestujicim (-) / k doplaceni cestujicimu (+) 6 965,40 Poznamka: X
Vyplacena zaloha Poznamka: X

# Hromadné editovat

Naklady cesty byly vypocteny k 2.5.2025 15:41.

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Fiidat ns-zdroj + Ffidat spp-zdroj

Finanéni zdroj 11 Gastka (CZK) Schvalovatelé
NS: 0000000961 Zdroj: 000000001502 141,89 0
NS: 0000000960 Zdroj: 000000001106 SPP:IN9230081 6 823,91 s

Malezeny 2 zaznamy.
= Predat ke SCHVALENI

| mendi nez celkova Castka (7 065,41) z financnich poloZek. Celkove naklady jsou vy$si o 100,01.




+ Pfidat PodpoloZka - nékiady na dopravu + Fidat PodpoloZka - ubytovani + Ffidat PodpoloZka - vediejéi vydaje

PoloZka Castka Informace

Naklady na dopravu Poznamka: %

Mahrada za pouziti vozidla 3 480,00 Poznamka: x

Nahrada za PHM 1104,65 Poznamka: X

Stravné 380,75 Poznamka: X

Ubytovani 2 100,00 Poznamka:

Vedlej3i vydaje Poznamka: %

Celkem 7 065,41 Poznamka: x

K vraceni cestujicim (-) / k doplaceni cestujicimu (+) 7 065,40 Poznamka: X

Vyplacena zaloha Poznamka: %

# Hromadné editovat
Naklady cesty byly vypocteny k 2.5.2025 15:50.
Zdroje financovani pro celou dobu pobytu
+ Fiidat ns-zdroj + Pfidat spp-zdroj

Financni zdroj 11 Gastka (CZK) Schvalovatelé
lNS: 0000000961 Zdrej: 000000001202 2419 s
NS: 0000000960 Zdroj: 000000001106 SPP: INS230 6 823,51 a2
Nalezeny 2 zaznamy.

Prilchy

Povolené pfipony souborl: pdf, jpeg, .docx, jpg
+ Pfetahnéte soubor, nebo vyberie kliknutim zde
11 Nazev 11 Typ pfilohy 1o 1l Nahrano Akce

1. Po kliknuti na oznaceni zdroje muzete opravit ¢astku 2 Ulojte




Celkem
K vraceni cestujicim (-) / k doplaceni cestujicimu (+)

Wyplacena zaloha

Naklady cesty byly vypoéteny k 9.11.2024 21:01.

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Piidat spp-zdroj + Pridat ns-zdroj

Finanéni zdroj

NS: 0000000960 Zdrej: 000000001101

NS§: 0000000960 Zdroj: 000000001106 SPP: IN9230081

MNalezeny 2 zaznamy.

Prilohy
Povolené pripony souborll: pdf, jpeg, .docx, jpg

Tt

+ Pfetahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde.

]

11 Nazev 1 Typ prilohy

Zadna pfiloha zatim nebyla vioZena.

" Predat ke SCHVALENI

11 Popis

Do oblasti priloh je tfeba

pretahnout vSechny
naskenované doklady vydani

6 823,51 Poznamka: x

il M

= | Skoleni_tuz
Domi Sdileni
E| X ]

Zobrazeni

4 H

Schranka Uspofadat MNovy Oteviit Vybrat

~ 1T « Cesto.. » Skoleni_tuz

= Tento poéitaé

¥ 3D objekty

F_E Dokumenty

..‘." ftp.nkp.cz

J Hudba

&= Obrazky

I Plocha

¥ Stazené soubory
E videa

2. system ()

- = data (D3

Pocet poloZek: 8

”~

v ) | Prc

doklad_ubytovani,
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%

Havarijni_pojisteni

jizdenka,jpg
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TechP.pdf
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>
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Pfiloha X

Nazev Nahrano

doklad_ubytovani pdf 6.4.2022 17:06

Povolené typy priloh

Newybrano

ZvEtsit pole

Deoklad o vedlejsich vydajich
Technicky prikaz vozidla
Doklad 0 sméné
Havarijni pojisténi énén X Zahodit piilohu
Povinné ruceni

1. Rozkliknéte pro vybér typu

prilohy

3. Potvrdte

2. Vyberte



Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Pfidat spp-zdroj + Fridat ns-zdroj

Finanéni zdroj 11 Castka (CZK) Schvalovatelé
NS: 0000000960 Zdrej: 000000001101 4 823,51 s
NS§: 0000000960 Zdroj: 000000001106 SPP: IN9230081 2000 2

Nalezeny 2 zaznamy.
Pfilohy

_ Povolené pripony soubord: _pdf, jpeg, .docx, _jpg

E + Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde. E

1l Nazev 11 Typ piilohy 1l Popis 1l Nahrano Akce

& doklad_ubytovani.pdf Doklad o ubytovani 9.11.2024 21:09 Upravit

= Piedat ke SCHVALENI

Vlozte vSechny prilohy a Ulozte




Program

Vykaz z tuzemské pracovni cesty 2024 NEW

Vlastnik zaznamu

GOTTHARDOVA Jana, RNDr. (3666)

Vykaz z pracovni cesty Finance Vyplacena zaloha

&/ Zkontrolovat ¥~ i 1718625 ¢ %

——

Rozpra( pvano
A | E—

Povinna pole jsou oznacena *
UPOZORNENI:
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vlozit do pfiloh nize:

« scan technického prikazu
« scan povinného a havarijnino pojisténi

Za ovéfeni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

¥¢ Zpusob dopravy

Pouzité dopravni prostiedky *

Gislo zaznamu Provazano s
CPIT/24/9075/V Prikaz na cestu: CP/T/24/9075
Pristupy Historie workflow
Typ vozidla @




o [x) " Zkontrolovat ¥ ~
Polozka [mﬂmﬂﬁﬁ problémy. Informace m
Ubytovani 2 000,00 Poznamka: %
Vedlej3i vydaje Poznamka: %
Celkem 6 823,50 Poznamka: x
K vraceni cestujicim (-) / k doplaceni cestujicimu (+) 682350 Poznamka X
Vyplacena zaloha Poznamka: X

~# Hromadné editovat

Naklady cesty byly vypocteny k 9.11.2024 21:33.

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Pridat spp-zdroj + Pridat ns-zdroj

Finanéni zdroj 11 Gastka (CZK) Schvalovatelé
NS: 0000000960 Zdroj: 000000001101 48235 2
NS: 0000000960 Zdrej: 000000001106 SPP: IN9230081 2000 s

MNalezeny 2 zaznamy.

o Pokud kontrola nehlasi chybu,
rlo Y v 3 ’ 7 s
Povolens piipony souborit_paf, jpeg, docx, jpg predejte vykaz ke schvaleni. Na
prazdny papir napiste své jméno, Cislo

i + Pretahnéte soubor, nebo vyberte Kliknutim zde.

______ vykazu, nalepte na néj originalni
1 Nazev 14 TV pfilohy doklady vydajli a odevzdejte na

& doklad_ubytovanj

Financni uctarnu (Ekonomicky odbor)




Predat ke SCHVALENI X

Odevzdat cestu - Pfedat ke SCHVALENI

Potvrdte provedeni akce.

X Odejit

I «" Potvrdit
—



Vase vyuctovani bylo uspésné podano Upozorhujeme na
povinnost zaslat originaly dokladu k ucetni kontrole hlavni ucetni.
Dékujeme



@ MENDELU
@ Odbor informacnich
@ technologii

Navod pripravil

Odbor informacnich technologii
MENDELU

oit.mendelu.cz
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