@ MENDELU
@ Odbor informacnich
@ technologii

Zadani prikazu na
zahranicni pracovni cestu

Detailni postup

oit.mendelu.cz



¢ o of @wsamma |

Do horniho radku
internetového prohlizece
zadejte verso3.mendelu.cz




Upozornéni:
V dob& mezi 20:00 aZ 24:00 hod bude probihat Gdrzba Shibbolethu, ktera miZe dogasné
branit novému pfihlaseni. V takovém pfipadé&, prosim, pfihlaZeni po chvili opakujte.

'..MENDE LU

Shibboleth

UZivatelské jméno (login)

> Zapomnéli jste své heslo?

Heslo [ Potiebujete pomoc?
Zadejte prihlasovaci udaje jako
(J Nepamatovat pfihlaseni do UIS

U Smazat pFedeslé povoleni k
uvolnéni Vasich informaci k této

sluzbé.




Shibboleth

Informace poskytnuté sluzbé

uid gotthard
uisld 36606

Budete-li pokracovat, informace uvedené vyie budou poskytnuty sluzhé, ke které se pfihlasujete.
Souhlasite s uvolfovanim téchto informaci kdykoliv budete ke sluZbé v budoucnu pfistupovat?

Zvolte, jak dlouho ma platit souhlas s uvolfovanim informaci:
O Zeptat se znovu pii dal&im pfihlageni
* Spuhlasim s odeslanim svych informaci pro toto konkrétni pfihlaseni.

@® Zeptat se mé znovu, pokud se zméni informace posilané této sluzbé

* Souhlasim, aby stejné informace byly poslany této sluzbé automaticky i v
budoucnu.

O 3iz se znovu neptat.
* Souhlasim, Ze vEechny mé informace budou odeslany jakékoliv sluzbé.

Toto nastaveni midZe byt kdykoliv odvolano pomoci zaskrtavaciho policka na prihlasovaci
strance.

Prijmout

Odmitnout

Potvrdte souhlas s predanim informaci



'..MENDE Ly GMT+02 - & 3666 (GOTTHARD!

+ Pfidat portlet - | B8 Zméni

1% Pichled ce
IR Pichled nomina
¢ Nastaveni definice »
= Obecné &iselniky »
1= Mobilitni Eiselniky »

i= Cestovni ciselniky »

Mastaveni

Navody naleznete zde
Smlouva s pojistovnou pro pojisténi zahraniénich cest.

UzZivatelska IT podpora je realizovana prostrednictvim helpdesku MENDELU.

Manual pro spravce k nastaveni aplikace Cestovni piikazy.

Novy zaznam mobility ¢i pracovni cesty

[ Wtvafit novy pfikaz/vykaz na cestu |

| Vytvafit novou pfhlasku do vybérového fizeni \

Kliknéte na CP, dale na Moje
cesty

Tlacitko na sbaleni/rozbaleni menu (zde je menu

sbalené)




“MENDELU

ﬁ

EPK

EPZ

CcP

CPD

FZ

Mobility a Cestovni piikazy Moje cesty

Moje cesty Jsem spONQaglujici

Y Vlastni filtry ~ | @

GMT+02 = & 3666 (GOT

Vyhledat...

1} Program 1l Stav Zemé pobytu Pobyt od Pobyt do
Vykaz ze zahr 26 Rozpracovino Madarsko, 2452026 28.5.2026 3.6.2026 7:32
Slovensko, Ceska
republika, Srbsko
Pfikaz na zah 26 CP/Z/26/0748 Ceska republika, 2452026 28.5.2026 3.6.2026 7:04
Srhsko
Pfikaz na zah 26 CP/Z/26/0594 Ceska republika, 30.5.2026 36.2026 4.5.2026 13:54

MNalezeny 3 zaznamy

Australie

Kliknéte na Nova cesta



“MENDELU

.

EPK

EPZ
cp

00D

CPD

»

Mobility a Cestovni pfikazy Moje cesty Detail cesty

(] Zpfistupnit i ukonéené agendy
2026 >

Pfikaz na tuzemskou pracovni
cestu 2026

Uzavérka prijmi cest

MENDELU 31.12.2026 2359

2026 >

Vykaz z tuzemské pracovni cesty
2026

Uzdavérka piijmii cest

MENDELU 21.01.2027 2359

SELC (GMT+02)  hm 8 3666 (GOT

x Zpét

2026 >
Pfikaz na zahranini pracovni Vfykaz ze zahrani¢ni pracovni
cestu 2026 cesty 2026
Uzévérka prijm| % Uzévérka pfijmi cest

MENDELU 20.01.2027 23:59

Kliknéte na dlazdici ,Prikaz na
zahranicni pracovni cestu “



Nova cesta

[ Zkufebni cesta

[ Cesta uzaviena

& INFORMACE O CESTUJICIM

Ostav * Nadfizeny *
=] =

[ alli= ]| | ali]
Pracovni doba od * Pracovni doba do * Telefon, linka * @ Bydlisté *

08:00 17:00 [ l [ l

ODJEZD - NAVRAT

Misto a ¢as odjezdu a as piijezdu
Stat* Adresa vyjezdu do zahranici * Adresa navratu ze zahranici *

h Ceska republika = X [ a Ceska republika = X [ A

Datum vyjezdu* @

l

3

¥4 MiSTO A PROGRAM CESTY

= Pidat misto a Gcel pobytu

Pocet dnii na cesté *

a

Poskytnuta strava

Stat Pobyt od Pobyt d

| a]l s J
eSS

Druh cesty *

Mevybrano <

Snidané

Rozbalit vie -

Obéd | velsfe + Plerueni | [ =
- 0 - O vEtEit pole
2LE d O OIro



Ustav

Myhiledat. ..

Kad

Typ organizace

11 Kod

42

Malezen 1 zaznam.

Nazev organizace

1l Mazev organizace

Oddéleni informacnich systémd

Q
Zkratka Soudast
Mevybrano
L RV Q. Filtrovat
1l Zkratka 1l Soucast
oI5 CP

Vyberte Ustav/Oddéleni



Nova cesta
) ZkuZebni cesta ) Cesta uzaviena

£ INFORMACE O CESTUJICIM

Ustav * Nadfizeny *
Odd&leni informaénich systémi ‘ = | x [

Pracovni doba od * Pracovni doba do * Telefon, linka* @ Bydligté =
05:00 1700 l l l

ODJEZD - NAVRAT

Misto a éas odjezdu Misto a éas piijezdu
Stat * Adresa vyjezdu do zahrani¢i * Stat*

I Ceska republika = h ] I  Ceskarepublika = X
Datum vyjezdu * @ Datum navratu * @

r 1

Pokud se vedouci nedoplni automaticky, rozkliknéte

nabidku



UZivatel X

Myhledat. Q
Uzivatelske jmeéno ID s
Jméno Piijmeni
Email Soucast Aktivni @
Nevybrano Ano w

X wyiistit JReNF e

11 Uzivatelské jméno 11 Jmeéno 14 Email

* Vybrat I

)

22004 ZERDALOGLU Stratos stratos.zerdaloglu@mendelu.cz

Malezeny 2 zaznamy. Vyberte
vedouciho



Nova cesta

] Zkusebni cesta

Vyplnte vSechna pole oznacena hvézdi¢kou
Povinna pole jsou oznacena *
2 INFORMACE O CESTUJICIM

Ustav Nadfizeny *

Oddéleni informaénich systéma = | X ZERDALOGLU Stratos, Ing. = X
Pracovni doba od * ~ Pracovni doha do * . Jelefon. linka* @ ~ Bydliit = ~

08:00 17:00 +420545132747 Brmno Luéni 4

7 ODJEZD - NAVRAT

Misto a cas odjezdu Misto a cas piijezdu
Stat* admgﬁ vviezdu na cestu * Stat * Adresa navratu z cesty *

I Ceskd republika Bmo Luéni 4 E | Ceska republika Bmo Luéni 4

: Datum navratu * @ Poéet dnii na cests *
a [ a

PoloZka je povinna z workfiow

{ cerven 2026 3y

po at st & pi so ne pCESTY
25 26 27 28 29 30 3
1 2 3 4 5 6 7T
g 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 15 20 21
22,23 24 2 2% 271 28 A I
29 30 1 2 3 4 5

Polo#ka je povinna

Poskytnuta strava

m Velefe Rozbalit vie ~

0:00

Dnes
Datum vyjezdu Ize doplnit z
% DOPLNUJICI INFORMACE kalendare nebo vyplnit ru¢né




2 INFORMACE O CESTUJICIM
Ustay *
Oddéleni informaénich systéma
Pracovni doba od * Pracovni doba do *

08:00 17:00

7% ODJEZD - NAVRAT

Misto a ¢as odjezdu

*

Stat * Adresa vyjezdu do zahrani&i

I Ceskarepublika Brno Luzni 4

Datum vyjezdu*® @
l 15.06 2026 6:00)

15.06.2026

Nadiizeny *

ZERDALOGLU Stratos, Ing.

Telefon, linka* @

+420545132747

Misto a ¢as prijezdu
Stat*

h Ceska republika

Datum navratu ™ @

1]
X

Bydlisté =

Bmo Luzni 4

Adresa navratu ze zahranici *

il
x
[

Palozka je povinna

Pocet dnii na cesté

|

Polozka je povinna

-
Cas mUzZete zadat pomoci

Sipek, nebo rucné v poli s
datem

Druh cesty *

Nevybrano

Polozka je povinna z workf,

PoloZka je povinna

Ugel cesty *

Stejnym zpUsobem zadejte

Polozka je povinna z workflow

Rozbalit vie «

+ Pferuseni [0l ~

Zvétsit pole

datum a ¢as navratu




Je nutno zadat vSechny zahranicni zemé, kde budete pobyvat (zemé, které jen

preletite v letadle a nepobyvate v nich, se NEZADAVAI[ )
V uvedeném ptikladu je cesta do Rima autobusem pFes Rakousko a zpatky letadlem

% ODJEZD - NAVRAT
Misto a ¢as pfijezdu
Stat *
B Ceské republika

Misto a ¢as odjezdu
Stat * Adresa navratu ze zahranici *

s Coské republika

Adresa vyjezdu do zahranici *
Brno Luéni 4

Bmo Luéni 4

Datum navratu* @ Potet dnil na cesté *

Datum vyjezdu* &
15.06.2026 6:00 19.06.2026 18:00 5

7 MiSTO APROGRAM CESTY

+ Pridat misto a Géel pobytu
Poskytnuta strava

Pobyt do m Vetefe Rozbalit vée ~
a a) o | 8 -

Pow._ " ie povinna Poloka je povinna Polozka je povinna

Stat Misto pobytu Pobyt od

Zvétsit pole

Druh cesty * el cesty *
Nevybrano <
Polozka je povinna zv
Polozka je povinna z workflow

Program mobilty *

dohledani



% ODJEZD - NAVRAT

Misto a cas odjezdu Misto a tas piijezdu
Stat* Adresa vyjezdu do zahranici * Stat* Adresa navratu ze zahranici *

I Ceské republika = % Brno Luéni 4 I Ceska republika = % Brno Luéni 4
Datum vyjezdu * & Datum navratu* @ Poéet dnii na cesté *

15.06.2026 6:00 19.06.2026 18:00 5

7% MISTO APROGRAM CESTY
+ Pfidat misto a Géel pobytu
Poskytnuta strava

Stt Misto pobytu Pobyt od Pobyt do w Veisie Rozbalit vie «

= Rakousko £ X ltranzn u[ 15.06.2026 9:00 Ju 15.06.2026 16:00 J Snidané | Ob&d | Veéefe + Pieruseni | @ ~

2. Zadejte casové udaje pobytu

1. Zadejte misto pobytu




% ODJEZD - NAVRAT

Misto a ¢as odjezdu Misto a ¢as pfijezdu
Stat * Adresa vyjezdu do zahranici * Stat™ Adresa navratu ze zahrani¢i *
I Ceské republika = x Brno Luéni 4 Ipam  Ceské republika = X Brno Luéni 4
Datum vyjezdu * & Datum navratu* @ Potet dnii na cesté *
15.06.2026 6:00 19.06.2026 18:00 5
7% MiSTO A PROGRAM CESTY
[I + Piidat misto a Gel pobytu ‘]
Poskytnuta strava
Stit Misto pobytu Pobyt od Pobyt do m Veisie Rozbalit vie ~
== Rako =X tanzt 15.06.2026 9:00 15.06.2026 16:00 obid +Pleruieni | @~

15.06.2026 16:00 A] Snidané | Ob&d | Vedefe + Pieruseni [ ~

e rovins

1. Kliknéte na Pridat misto a
ucel pobytu

2.Doplnte dalsi zemi




T ODJEZD - NAVRAT

Misto a ¢as odjezdu
Stat * Adresa vyjezdu do zahranici *

I Ceskarepublika = x Brno Luéni 4

Datum vyjezdu* @

15.06.2026 6:00

7+ MiSTO APROGRAM CESTY
+ Pridat misto a Gésl pobytu
Stat Misto pobytu Pobyt od

[ = .
e R8KOUSKO =X 15.06.2026 9:00

Misto a ¢as piijezdu
Stat*
h Ceska republika

Datum navratu * @

19.06.2026 18:00

Pobyt do

15.06.2026 16:00

£
ﬂ l1 5.06.2026 16:00

BN e

19.06.2026 9:00

Snidang | Obéd | Vedefe

Adresa navratu ze zahranici *

Brno Luéni 4

Poéet dnil na cestd *

Doplnte misto pobytu

2.Doplrite dobu pobytu

Rozbalit vie «

+ Pieruseni @

+ Pierugeni @

-



1. Pokud na vicedennim pobytu budete mit
stravu zdarma, kliknéte na ikonu

trojuhelnicku, kterym rozbalite dny pobytu

74 MiSTO A PROGRAM CESTY

+ Pridat misto a Gcel pobytu

Stat Misto pobytu Pobyt od
= = . "
m  Riakousko = X tranzit 15.06.2026 9:00
I I Italie = | X Rim 15.06.2026 16:00
15.06.2026 16:00
16.06.2026 cely den
17.06.2026 cely den
18.06.2026 cely den
19.06.2026

DNiruh rache

Pobyt do Zabalit vie «

15.06.2026 16:00 o -~

+ Pieruseni
19.06.2026 9:00

e
Snidané e LI Vedr 2
Snidané e V/ e
9:00

HAal ractu * Fudtdit nnla

2. Kliknutim oznacte
stravu, ktera bude zdarma



21 MiSTO APROGRAM CESTY

+ Pfidat misto a ucel pobytu

Stat

[— =
m  REKOUSKO =

N EE i=
15.06.2026
16.06.2026
17.06.2026
18.06.2026
19.06.2026

Druh cesty *
Nevybrano <

x

Misto pobytu

tranzit

Piijimaci instituce/organizace (viechny) *

Vyberte druh cesty

Pobyt od

15.06.2026 9:00

15.06.2026 16:00

16:00
caly den
cely den

cely den

Poskytnuta strava
Pobyt do | swigané | ovsa | vesere Zabalitvde ~
15.06.2026 16:00 + Plerusent | @ ~
19.06.2026 9:00 Snidané | Ob&d | Vedefe 4 Pieruseni | [ =
e
Snidand G
Snidané Vedere
Snidané Vedere
o B
Oéel cesty * Zvétsit pole
P

Program mobilty *

Polozka je povinna z workflow

MNevybrano

Polozka je povinna z workflow



Druh cesty

Vyhledat.
E- | 176 Kod

O TEACHING_STA
[m] TRAINING_STT
(] MONITOR_VISIT
0 RESEARCH
(] PRELIMINARY_VISIT
(] EXCURSION
O ACADEMIC_CONFERENCE

Vybran 1 zaznam. Nalezeno 9 zaznami.

SEMINAR

OTHER_REASON

11 Nazev

Vyukovy pobyt
Skoleni

Monitor visit
Viyzkumna Einmost
Pfipravna navitéva
Exkurze
Konference
Seminaf

Jiny dived

15 @) Pofadi

Vyberte Druh cesty a potvrdte

X Odejit +" Pobvrdit




Druh cesty * Oéel cesty * Zvetsit pole

Jiny dived % +

Prijimaci instituce/organizace (véechny) * Program mobilty *

Polo3ka s povinna 2 workfiow Mevybrano

Mevybrano

AKTION
CEEPUS

COSsT

DAAD

EEA grants (Fondy EHP, tzv. norské fondy)
Erasmus+ (KA1 - mobilita jednotiived)

| poPLNUJICI INFORMACE

Spolucestujici Zvetsit pole Speci

Erasmus+ (kreditova mobilita)
Erasmus+ (KA2 - strategicka paring
Erasmus+ (Jean Monnet)

Vyplfite pole oznaéena Frrm
hvézdickou

w Mactist dalsi zaznamy ] -

Vyberte program mobility

DalSi nabidky lze nacist
kliknutim na Nacist dalsi
zaznamy




Druh cesty *

Jiny divod X [E

Pfijimaci instituce/organizace (vSechny) *

Spaienza Universita di Roma

i DOPLNUJICi INFORMACE

Spolucestujici

ZvEtEit pole

Specifikace ®

Nevybrano

Uéel cesty * ZvEtsit pole

studijni pobyt

Program mobilty *

Erasmus+ (KA1 - mobilita jednotlivca)

Projekt Poznamka @ ZvEtEit pole

ZaloZit cestu

Zalozte cestu




1. Prejdéte na zalozku Finance

Informace o cesté Finance ] Pristupy Historie workflow
Vypoétené naklady cesty jsou pouze orientacéni. Pfesné naklady budou spoéteny aZ v ramci vyiétovani cesty po Vagem navratu.
Vypocet pojisténi pfi zahranicni cesté
« délka do 3 mésich === Evropa 30 K&iden, mimo Evropu 54 Ké/den
« délka nad 3 mésice === pauiainé Evropa 2980 K&, mimo Evropu 5980 KE
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vlozit do priloh nize:
« scan technického prikazu
« scan povinného a havarijniho pojisténi
Za ovéreni pojigténi odpovida vedouci pracovnik.
¥4 Zplsob dopravy
PouZité dopraynj prostiediy Typ vozidla @ Registraéni znacka @
Mevybrano
Poloika by mé.= = - yp
. v . o v s ’
. 2. Kliknéte na ikonu ,,+“ pro uréeni dopravnich
v o o v ’ 14 d
Nevybréno prostredkl, maze byt vybrano vice
| poPLNUJICI INFORMACE
VyZe procenta stravného — méfite na 0% pouze v pfipadé, Ze Vam stravné zcela hradi jina
organizace * Procentni vyie kapesného *
100 % 0 % (ze stravného)
Finanéni poloiky
+ Fhidat Pedpolozka - naklady na dopravu + Pfidat Podpologka - ubytovani || =+ Pridat Podpokozka - vedleisi vydaje + Pfidat Podpoleka - poZadovana zaloha fH Vipodet nékadl cesty
Polozka Castka Ména Informace
Naklady na dopravu Poznamka: x
Nahrada za pouZiti vozidla Poznamka: X
Nahrada za PHM Poznamka: x
Siravné EUR EUR Poznamka: x
EUR Poznamka: X o~




Dopravni prostfedek x

Vyhledat... Q
- | 17 @ Kod 14 Nazev 1 @) Pofadi

1 R Rychlik 1
a AUSM Auto sluZebni manaZerske 2
a AUSR Auto sluZebni referentské 3
0 AUSRI Auto sluZebni s fididem 4
a AUP Auto z pljtowny 5
] AUVE Auto vlasini spolujezdec [
] AUSS Auto sluZebni spolujezdec 7
a AUSSM Auto sluZebni manaZerské spolujezdec &
(W] AUSER Auto sluZebni referentské spolujezdec 9
] MOS Meotoeykl sluZebni 10
a K Kolo 11
a P P&sky 12
| LO Lod 13
a OTH Jing 14
a VD Auto vlasini v cené vefejné dopravy 15
A Autobus 16
a AUS Auto sluZebni 17
L Letadlo
0 Osobni viak Tip: Je mozné zvolit kolik
- e st Fadkd se zobrazi ve vybéru
1 Trajekt
] Auto cizi
a Motocykl viastni

Vyberte pouzité dopravni prostredky

(mUZe byt vybrano vice) a potvrdte
tlacitkem vpravo X oacit



Finanéni poloiky

+ Phidat PodpotoZka - naklady na dopravu + Pfidat Podpolofka - ubylovani

Polozka
Maklady na dopravu
Mahrada za pouiiti vozidla
Mahrada za PHM
Stravné EUR
Kapesné EUR
Paojigténi
Iunyméni X I

edlejsi vydaje

Celkem

PoZadovana zdloha

Maklady cesty nebyly vy

Prehled kurzu mén dle {

Zadejte pozadované
naklady kliknutim na
prislusnou polozku

+ Pidat Podpolozka - vediejsi vdaje

Castka

<+ Pidat PodpoloZka - poZadovana ziloha

Ména

EUR

EUR

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamika:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X x X

# Hromadné editovat



Financni polozka 7z10€ > X

Polozka
Ubytovani
Castka Ména
(e )
l 300,00 ] ’
Poznamka

# provedeny zmény X Odejit

2. Dohledejte ménu (dalsi
obrazek)

1. Zadejte ¢astku

Ména

Whledat . n
11 Nazev 17 € Poiadi

Euro 1

usD Americky dolar 2
GBP Libra Sterlinki 3
CHF Svjcarsky frank 4
CZK Ceska koruna 5
AED Dirham SAE 8
AFN Afghansky afghéni 7
ALL Albansky lek 8
AMD Arménsky dram 9
ANG Gulden Nizozemskych Antil 10
Nalezeno 179 zaznamu. < |« - >3, .

X Odejit



Finanéni poloZka

Poloika

Ubytovani

Poznamka

Ména

300,00 Euro (EUR)

2. Vybér potvrdte

# provedeny zmény X Odejit

7z10€ » X

= X

Zvétéit pole



nolod ko
F-I- Ffidat P - niklady na di l ﬂ+ Pfidat Podpolodka - ubytovani || =+ Pfidat Podpolodka - vediejsi wdaje

Poloika Castka
Maklady na dopravu

Mahrada za pouZiti vozidla £
Mahrada za PHM &

Stravné EUR

Kapesné EUR

Pojigténi

Ubytovani

Vedlejsi wydaje

Celkem

PoZadovana zaloha

=+ Ffidst PodpoloZka - pofadovana ziloha

0,00

0,00

EUR

EUR

1000,00 EUR

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X X X

# Hromadné editovat

Potrebujete-li zadat polozku ve vice
ménach, pridejte podpolozky



Finanéni poloZzka X

| Autobus do Rima | ]

Castka Ména
1000,00] czk ] A ‘ Q ]
Polozka je povinna
Poznamka ZvEtsit pole

# provegeny zmény X Odejit v Potvrdit

Finanéni polozka X
Nazev
Autobus do Rima

Castka Ména
1 000,00 Ceska koruna (CZK) =

Poznamka ZvEtsit pole

Potvrdte

# provedeny zmény X Odejit v Potvrdit



a2 dopravu I Pridat PodpoloZka - ubytovani + Pfidat PodpoloZka - vedleisi vidaje 4 Pfidat PodpoloZka - pofadovana zaloha

Polozka Castka Ména  Informace

Maklady na dopravu

| Autobus do Rima 1000,00 CZK Poznamka: x
Nahrada za pouZiti vozidla A 0,00 Poznamka: x
Mahrada za PHM A 0,00 Poznamka: X
Stravné EUR Poznamka: X
Kapesné EUR Poznamka: x
Pojisténi Poznamka: x
Ubytovani Poznamka: x
Vedlejsi vydaje Poznamka: x
Celkem Poznamka: x
PoZadovana zaloha Poznamka: x

Pro pridani predpokladanych
nakladd v dalsi méné znovu kliknéte g

» Predat ke SCHVALEN] | ZniSeni planovane cesty

na Pridat Podpolozka-naklady na
dopravu



Finanéni polozka x

= )
o l 300,00 ] I lle:: J AT

Poznamka Zvétsit pole

2. MUzete zadat

primo zkratku mény N -
1.Zadejte Nazev a Castku nebo ¢ast nazvu) 3. Kliknete na ikonu
s lupou
Finanéni polozka x
Nazev
Doprava ltalie
Castka Ména
300,00 Euro (EUR) =X
Poznamka Zvétsit pole

/ provedeny zmény X Odejit

4 . Potvrdte




Finanéni polozky
+ Pfidat PodpoloZka - naklady na dopravu + Pridat Podpoloska - ubytovani
Polozka
Naklady na dopravu
L Autobus do Rima
L Doprava Italie
Nahrada za pouZiti vozidla £
Nahrada za PHM &
Stravné EUR
Kapesné EUR
Pojisténi
Ubytovani
Vedlej3i vydaje
Celkem

PoZadovana zaloha

Pozadujete-li zalohu, kliknéte na PoZzadovana zaloha

+ Pridat PodpoloZka - vedlsjsi widaje + Pridat Podpoloka - pofadovana zaloha

Castka

1 000,00
300,00
0,00
0,00

150,00
300,00

Ména

CZK
EUR

EUR
EUR
CZK
EUR

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Pozndmka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X X X X



Financni poloZka

Polozka

PoZadovana zaloha

12z12 4 x

Castka Ména
I 400,00 ] Ileur ala
Poznamka g le
dde|lE C c O 200
d(deE PDO0Zddovdne Zailo
c c U0 eaejle PO

Finantni poloZka

Poloika

PoZadovana zaloha

Castka

Poznamka

3. Potvrdte

12z12 € x

Ména

400,00 Euro (EUR) = | x

Zvétsit pole

# provedeny zmény X Odgjit



fi DOPLNUJICI INFORMACE

Vyse procenta stravného — mérite na 0% pouze v pfipadé, Ze Vam stravné zcela hradi jina organizace

100 % (FULL)

Finanéni polozky

+ Phidat PodpoloZka - naklady na dopravu

Polozka

Naklady na dopravu
i Autobus do Rima
. _ Doprava ltalie

Nahrada za pouZiti vozidla A

Nahrada za PHM A

Stravné EUR

Kapesné EUR

Pojistani

Ubytovani

Vedlejsi vydaje

Celkem

PoZadovana zéloha

! = Predat ke SCHVALENI

Prehled kurzu mén dle CNB &

+ Pfidat PodpoloZka - ubytovani + Phidat PodpoloZka - vedlejsi vidaje

Procentni vyse kapesného *

Castka

0 % (ze stravného)

1 000,00
300,00
0,00
0,00

150,00
300,00

400,00

+ Pfidat PodpoloZka - poZadovana zaloha

Ména

CZK
EUR

EUR
EUR
CZK
EUR

CZK
EUR

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X X X X

»# Hromadné editovat

2.9




= scan povinného a havarijniho pojisténi
Za ovéreni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

J4 Zpusob dopravy

Pouzité dopravni prostiedky

Letadlo »x Auto sluZebni  x +

Typ PHM @

Nevybrano

% DOPLNUJICi INFORMACE

VySe procenta stravného — mérite na 0% pouze v pfipadé, Zze Vam stravné zcela hradi ji nizace

100 % (FULL)

Financni polozky

+ Pfidat Podpolozka - naklady na dopravu + Pfidat Podpolozka - ubytovan! + Piidat Podg

Polozka
Naklady na dopravu
! Autobus do Rima
. Doprava ltalie
Nahrada za pouZiti vozidla A
Nahrada za PHM A
Stravné EUR
Kapesné EUR
Pojisténi
Ubytovani
Vedlefi vidaje Potvrdte ulozZeni
Celkem

PoZadovana zéloha

= Predat ke SCHVALENI

Validacni upozoméni

Formulaf obsahuje pole, ktera by méla byt
vypinéna, nebo nejsou vypinéna spravné

Presto uloZit zmény Neukladat

Typ vozidla @

Castka

0 % (ze stravného)

Procentni vy$e kapesného =

lejEi vidaje + Fiidat PodpoloZka - poZadovana zaloha

1 000,00

300,00
0,00
0,00

150,00
300,00

400,00

Ména

CZK
EUR

EUR
EUR
CZK
EUR

EUR

+ Zkontrolovat # -

Registracni znacka @

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X X X X

»# Hromadné editovat

2@



Finanéni poloiky

+ Piidat Podpolozka - naklady na dopravu + Piidat P Zka - ubytovani + Piidat Podpol

Poloika

Naklady na dopravu
. Autobus do Rima
. Doprava ltalie

Nahrada za pouZiti vozidla A

Néhrada za PHM A

Stravné EUR
Kapesné EUR
Pojisténi
Ubytovani
Vedlejsi vydaje

Celkem

» Predat ke SCHVALENI

1. V radcich Nahrada za pouziti vozidla a Nahrada za PHM je

- vedlejEi vidaje + Pridat PodpoloZka - poZadovana zaloha

Casthka Ména

100000 CZK
300,00 EUR

400,00 EUR

tfeba doplnit ménu, i kdyz je ¢astka nulova. Do sloupce
Ména napiste CZK, pak kliknéte na lupu a pak potvrdte na
radku vpravo

Informace

Poznamka: %

Poznamka: %

Poznamka:

Poznamka: x
Poznamka:
Poznamka: %
Poznamka: x
Poznamka: x
Poznamka: x

Poznamka: ¢




Po vyplnéni vSech polozek je treba urcit, z ceho bude cesta financovana.

Financovani mlize byt z vice zdroja. Ukdzka pro SPP+ zdroj

Finanéni poloZky

+ Pidat PodpoloZka - nakiady na dopravu + Pidat PodpoloZka - ubytovani

Poloika

Maklady na dopravu
i_ Autobus do Rima
. Doprava ltilie

Mahrada za pouZiti vozidla

Nahrada za PHM

Stravné EUR

Stravné CZK

Kapesné EUR

Pojisténi

Ubytovani

Vedlejsi vydaje

Celkem

PoZadovand zaloha

Maklady cesty byly vypocteny k 29.06.2026 7:41.

Prehled kurzu mén dle CNB g

26.06.2026 24,265 EUR

Zdroje financovapiprerestewdebn pobytu
+ Pfidat ns-zdroj + Pfidat spp-zdroj|

1

+ Phidat PedpoloZka - vedieldi vidaje + Phidat PodpoloZka - poZadovana zaloha

Castka

1000,00
300,00
0,00
0,00
101,67
155,00
0,00
150,00
300,00

18 331,02
400,00

Ména

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

@ Vipoet nakiadi cesty

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X oX X X X X X X X X X X

# Hromadné editovat

Vyberte zplsob financovani




Finanéni zdroj pro celou dobu pobytu X

Finanéni zdroj Castka (CZK)

[ A | o1

7 Z tohoto zdroje budou hrazeny naklady na

2. Rozkliknéte Financni zdroj

1, Pokud zadate vice zdrojli, mUzete
vybrat, z kterého zdroje ma byt hrazeno
pojistné. Pokud zatrhnete ve vSech
zdrojich, urci se vyse pojistného
alikvétnim podilem k celkové ¢astce
hrazené ze stejného zdroje




Kombinace dimenzi x

Vyhledat... n

Zdroj

Nevybrano

SPP

IN926 |vl

IN9260011 Rozvoj vzd.€innosti a kvality, dr. Mocek
IN9260016 Rozvoj celoZiv.vzdélgvani_791, dr. Mocek l
IN9260017 Rozvoj celoZiv.vzdélavA 712, dr. Mocek
IN9260018 Rozvoj celoZiv.vzdélavani
IN9260019 Rozvoj celoZiv.vzdélavani 771

3 1N9260021 Tviréi Mendelu

n IN9260031 Mezinarodni Mendelu, prof Skladanka
IN9260041 Rozvoj vnit. prostfedi, prof Skladanka

n IN9260042 Rozvoj RLZ a wellbeingu, doc Kubickova

n IN9260051 Chytra Mendelu, prof Pokluda

000000002101 Specificky vysokoskolsky y# PEF-DP-008:CHMELIKOVA
000000002108 Institucional. podporg : sd 111/2108

000000009510 KomerEni smiy
000000002101 Specificky

5V1251081 Dmd

SP1260071
e 1. Kliknéte do pole SPP. Zadejte
2. Vybér Ize rozsitit kliknutim nejmeéneé 3 pocatecni pismena

na Nacist dalsi zaznamy SPP, pak kliknutim vyberte z
nabidky



Kombinace dimenzi

Vyhledat. .. n

Zdroj

Mevybrano

SPP
IN9260062 UdrZitelna Mendelu

X Wycistit

Tl Zdroj Tl SPP
000000001106 Pfispévek MSMT - institucionalni plan INS260062 UdrZitelna Mendelu

Malezen 1 A

1. Kliknéte na Filtrovat

% Odejit

2. U pozadovaného zdroje kliknéte na Vybrat



Financni zdroj pro celou dobu pobytu X

Finanéni zdroj Castka (CZK)

IN9260062, 000000001106, 000000 @ (= X

™)

Z tohoto zdroje budou hrazeny naklady na
pojiténi @ 1. Zadejte Castku

Poznamka

Schvalovatele

U nového finanéniho zdroje lze provést zménu schvalovatele aZ po uloZeni zaznamu.

Pfikazce operace KOLLAROCI Patrik (120096)

e MILICHOVSKA Alena (50024)

2. Potvrdte # provedeny zmény X Odejit



Ukdazka pro financovani z nakladového strediska a zdroje

Finanéni poloiky
+ Fiidat PodpoloZka - ndklady na dopravu + Piidat PodpoloZka - ubytovani <+ Ffidat PodpoloZka - vedlejsi widaje + Fiidat PodpoloZka - poZadovana zalcha

Polozka Castka Ména  Informace
Naklady na dopravu

i Autobus do Rima 1000,00 CZK Poznémka: x

. _ Doprava ltdlie 300,00 EUR Poznamka: x
Nahrada za pouZiti vozidla 0,00 CZK Poznamka:
Nahrada za PHM 0,00 CZK Poznamka: X
Stravné EUR 101,67 EUR Poznamka:
Stravné CZK 155,00 CZK Poznamka: %
Kapesné EUR 0,00 EUR Poznamka: x
Pojisténi 150,00 CZK Poznamka: 3
Ubytovani 300,00 EUR Poznamka: x
Vedlejsi vydaje Poznamka: x
Celkem 18 331,02 CZK Poznamka: %
PoZadovana zaloha 400,00 EUR Poznamka: %

# Hromadné ed

Naklady cesty byly vypoéteny k 25.06.2026 7:41.

Piehled kurzu mén dle CNB @

26.06.2026 24,265 EUR 1

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Pfidat spp-zdroj Aktualizace Eastky

Vyberte ,Pridat ns-zdroj“




Financni zdroj pro celou dobu pobytu X

Finanéni zdroj Castka (CZK)

-4
i

13331,02

[ £ tohoto zdroje budou hrazeny naklady na
pojisténi @

Poznamka

Rozkliknéte Financni zdroj




Kombinace dimenzi x

Nakladové stredisko

0000000429 Ustav M gplik. geoinformatiky

0000000940 Ustav videch® qgog. inform. a sluZeb
0000000944 Informaéni centru
0000000960 Odbor informaénich tech
0000000961 Oddéleni spravy informacnich
0000000964 Oddéleni informaénich systémid

0000000110 Ustav ekonomie
PI™ 0000000110 Ustav ekonomie

(00000001101 Zakladni pfispévek z MSMT CR

802108 Institucional. podpora -Diouhod konc.roz

Kliknéte do pole Nakladové

stredisko, zadejte ¢ast ndzvu, z
nabidky kliknutim vyberte



Kombinace dimenzi

Vyhledat... n

MNakladove stredisko

0000000961 Oddéleni informaénich systémi

Zdroj

Mevybrano

15 Nakladové stredisko Tl Zdroj

Menalezeny Zadné zaznamy odpovidajici zadanemu filtru.

X Odejit

Kliknéte na Filtrovat




Kombinace dimenzi

Vyhledat... n

Nakladové stredisko

0000000961 Oddéleni informaénich systémi

Zdroj

Mevybrano

Tl Zdroj

15 Nikladové stiedisko
000000001101 Zakladni prispévek z MSMT CR

1000000961 Oddéleni informaénich systémi

Carree s 000000096 T Oosteslinformacnich systéma 000000001502 Vynosy, vzdélavaci Cinnost

Malezeny 2 zaznamy.

Kliknéte na Vybrat u radku s

potfebnym zdrojem




Financni zdroj pro celou dobu pobytu X

Finanéni zdroj Castka (CZK)

000000001101, 0000000961 =S 13 331,02

[] Z tohoto zdroje budou hrazeny naklady na
pojisténi @

Poznamka

Schvalovatele

U noveho finanéniho zdroje lze provest zménu schvalovatele aZ po uloZeni zaznamu.

Piikazce operace ZERDALOGLU Stratos (22004)

KOLLAROCI Patrik (120096)




Finanéni polozky

+ Piidat PodpolozZka - naklady na dopravu + Piidat Podpolozka - ubytovani + Piidat Podpolozka - vedlejsi vydaje

PoloZka

Naklady na dopravu
i Autobus do Rima
. _ Doprava ltilie

Nahrada za pouZiti vozidla

Nahrada za PHM

Stravné EUR

Stravné CZK

Kapesneé EUR

Pojisténi

Ubytovani

Vedlejsi vydaje

Celkem

PoZadovana zaloha

Naklady cesty byly vypoéteny k 29.06.2026 7:41.
Piehled kurzu mén dle CNB @

26.06.2026 24,265 EUR 1

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Pfidat ns-zdroj + FPidat spp-zdroj

Finanéni zdroj 11 Castka (CZK)
NS: 0000000961 Zdroj: 000000001101

JE. 0000000000 _Fol i N00ONANAAANC _E0D. I 0JCanCT
> Predat ke SCHVALENI

Castka

+ Piidat PodpoloZka - pozadovana zalcha

100000 CZK
300,00 EUR
0,00 CZK
0,00 CZK
101,67 EUR
155,00 CZK
0,00 EUR
150,00 CZK
300,00 EUR

18331,02 CZK
400,00 EUR

Financuje pojiténi
13331,02 Ne

5000 Ano

Ulozte zmény

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X X X X X

# Hromadné editovat




Finanéni polozky

+ Piidat PodpolozZka - naklady na dopravu + Piidat Podpolozka - ubytovani + Piidat PedpoloZka - vedlejSi vidaje + Pfidat Podpolozka - poZadovana zaloha

Polozka Castka Ména  Informace
Naklady na dopravu

L. Autobus do Rima 1000,00 CZK Poznamka: X

. _ Doprava ltilie 300,00 EUR Poznamka: %
Nahrada za pouZiti vozidla 0,00 CZK Poznamka: x
Nahrada za PHM 0,00 CZK Poznamka: %
Stravné EUR 10167 EUR Poznamka: »
Stravné CZK 15500 CZK Poznamka: 3
Kapesneé EUR 0,00 EUR Poznamka: X
Pojisténi 150,00 CZK Poznamka: 3
Ubytovani 300,00 EUR Poznamka: %
Vedlejsi vydaje Poznamka: »
Celkem 18 331,02 CZK Poznamka: x
PoZadovana zaloha 400,00 EUR Poznamka: %

# Hromadné editovat

Naklady cesty byly vypoéteny k 29.06.2026 7:41.
Prehled kurzu mén dle CNB ¢

26.06.2026 24,265 EUR 1

Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

+ Pfidat ns-zdroj + FPidat spp-zdroj

Finanéni zdroj 11 Castka (CZK) Financuje pojiténi Schvalovatelé

NS: 0000000961 Zdroj: 000000001101 13 331,02 Ne E

5000 Ano

Pokud potrebujete, je po uloZzeni mozné upravit prikazce a spravce (mozné pouze v
pripadé, kdy je podpisovém vzoru uveden ndhradnik)




Financni zdroj pro celou dobu pobytu 2z2 X

Finanéni zdroj Castka (CZK)
000000001101, 0000000961

i
X

13331,02

[ £ tohoto zdroje budou hrazeny naklady na
pojisténi @

Poznamka

Schvalovatele

¢ ZERDALOGLU Stratos (22004)

'l OLLAROCI Patrik (120096)

nezménén X Odejit

Sipkami zménit spravce, piikazce dle podpisového
vzoru

X



lestovac) prostredi

“MENDELU fontrola probéhla iispasné X SELC (GMT+02) & 3666 (GOTTHARDOVA Jana)
‘ iebyly nalezeny 23dné problémy.
A Mobility a Cestovni pfikazy Moje cesty Detail cesty
EPK i 1z588
Agenda Zkonirolovat
EPZ =
Pfikaz na Rozpracovano
CcP I = .
Vlastnik zaznamu Cislo zdaznamu
00D GOTTHARDOVA Jana, RNDr. (3666) CP/Z2/26/0023
CPD

Informace o cestd Finance stupy Historie workflow

4

Vypocet pojisténi pii zahranicni cesté
= délka do 3 mésicl »>> Evropa 30 K&/den, mimo Evropu 54 Ké/den
» délka nad 3 mésice =>> paugalné Evropa 2980 K&, mimo Evropu 5980 K&
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vlozit do pfiloh nize:
= scan technického prikazu
» scan povinného a havarijniho pojist&ni
Za ovéfeni pojisténi odpovidé vedouci pracovnik.

7+ Zpusob dopravy

Pouiité dopravni prostredky Typ vozidla @

Letadlo *x Autobus x +

Typ PHM @
Nevybrano

fi DOPLNUJICI INFORMACE

VySe procenta stravného — ménte na 0% pouze v pfipadé, Ze Vam stravné zcela hradi jina organizace
* Procentni vyse kapesného *

100 % (FULL) 0 % (ze stravného)

Finanéni polo
> Predat ke SCHVALF &

@) ZruSeni planované cesty

N oytovani | + Pridat PodpoloZka - vediei§ vidaje | + Pridat Podd 1. ZkontrOIUJte spra'vnost

3. ..predejte ke schvaleni




Pfedat ke SCHVALENI x

Odevzdat cestu - Pfedat ke SCHVALENI

Potvrdte provedeni akce.

X Odejit AR

Potvrdte odevzdani




Vas cestovni pfikaz byl Uspésné predan. Dékujeme



@ MENDELU
@ Odbor informacnich
@ technologii

Navod pripravil

Odbor informacnich technologii
MENDELU

oit.mendelu.cz
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