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Upozornéni:
V dob& mezi 20:00 aZ 24:00 hod bude probihat Gdrzba Shibbolethu, ktera miZe dogasné
branit novému pfihlaseni. V takovém pfipadé&, prosim, pfihlaZeni po chvili opakujte.

'..MENDE LU

Shibboleth

UZivatelské jméno (login)

> Zapomnéli jste své heslo?

Heslo O

gtifebujete pomoc?

Zadejte prihlasovaci udaje

jako do UIS

(] Nepamatovat pfihlageni

U Smazat pFedeslé povoleni k
uvolnéni Vasich informaci k této

sluzbé.




Shibboleth

Informace poskytnuté sluzbé

uid gotthard
uisId 3666

Budete-li pokracovat, informace uvedené vy3e budou poskytnuty sluZzbé, ke které se prihladujete.
Souhlasite s uvolfiovanim téchto informaci kdykoliv budete ke sluzbé v budoucnu pfistupovat?

Zvolte, jak dlouho ma platit souhlas s uvolfiovanim informaci:
O Zeptat se znovu pii dalZim pFihlageni
* Souhlasim s odeslanim svych informaci pro toto konkrétni pfihlageni.

® Zeptat se mé znovu, pokud se zméni informace posilané této sluzbé

* Sopuhlasim, aby stejné informace byly poslany této sluZbé automaticky i v
budoucnu.

O 3iz se znovu neptat.
* Sopuhlasim, Ze vEechny mé informace budou odeslany jakékoliv sluZbé.

Toto nastaveni midZe byt kdykoliv odvolano pomoci zaskrtédvaciho policka na prihlaovaci

strance.
oy ——— Potvrdte souhlas s

predanim informaci
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+ Pridat portlet - || B8 Zmén

1= Mobilitni Eiselniky » ich prikazli
i= Cestovni ciselniky »
Mastaveni

Navody naleznete zde
Smlouva s pojistovnou pro pojisténi zahraniénich cest.

UzZivatelska IT podpora je realizovana prostrednictvim helpdesku MENS

Manual pro spravce k nastaveni aplikace Cestovni piikazy.

Novy zaznam mobility ¢i pracovni cesty

[ Wtvafit novy pfikaz/vykaz na cestu |

| Vytvafit novou pfhlasku do vybérového fizeni \

Kliknéte na CP, dale na Moje

cesty
Tlacitko na

sbaleni/rozbaleni menu
(zde je menu sbalené)
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Mobility a Cestovni piikazy Moje cesty

Moje cesty J

golucestujici

Y Vlastni filtry ~ | @

GMT+02 = & 3666 (GOT

Vyhledat...

1} Program

Vykaz ze zahr 26

Pfikaz na zah 26

Pfikaz na zah 26

MNalezeny 3 zaznamy

11 Cislo
1212610748V

CP/Z/26/0594

1l Stav

Zemé pobytu Pobyt od

Madarsko, 2452026
Slovensko, Ceska
republika, Srbsko

Ceskd republika,  24.5.2026

Srhsko

Ceska republika, 30.5.2026
Australie

Kliknéte na Nova cesta

o

28.5.2026 3.6.2026 7:32
28.5.2026 3.6.2026 7:04
3.6.2026 4.5.2026 13:54



“MENDELU

T Mobility a Cestovni pfikazy Moje cesty Detail cesty
EPK
(] Zpfistupnit i ukonéené agendy
EPZ
2026 >
cpP
Pfikaz na tuzemskou pracovni
00D cestu 2026
CPD
£z Uzavérka prijmi cest
MENDELU 31.12.2026 23:59

»

SELC (GMT+02)  hm 8 3666 (GOT

x Zpét

2026 == 2026 =

Vykaz z tuzemské pracovni cesty Pfikaz na zahranini pracovni
2026 cestu 2026

\fykaz ze zahraniéni pracovni
cesty 2026

Uzdavérka piijmii cest Uzévérka prijmii cest

MENDELU 21.01.2027 2359 MENDELU

31.12.2026 23:59

Y4 s

Vyberte ,Vykaz ze zahranicn
pracovni cesty “



Provazat s definici: Pfikaz na zahrani€ni pracovni cestu 2026

Y Filtr
11 Cislo
O CP/Zi26/0016
O CP/Zi26/0020
O CP/Z{26/0021
Jin| CP/Z{26/0022
—
CPR/Zi26/0023
Cilem je vyb

zaznamu pii vytvareni nového zaznamu.

Pobyt od
24.05.2026 13:00
24.06.2026 13:00
24.06.2026 13:00
25.06.2026 13:00
15.06.2026 6:00

Pobyt do

25.05.2026 19:00
25.06.2026 159:00
25.06.2026 19:00
28.06.2026 19:00
19.06.2026 18:00

15 Stav

> ZaloZit a provazat cestu

2. Kliknéte na Zalozit a provazat cestu




Do vykazu se prenesly vSechny Udaje zadané v prikazu. Je tfeba upravit dle skutecnosti. Musi

byt zadany vSechny zahrani¢ni zemé, kde jste pobyval. Zemé, které byly preletény v letadle,
se nezadavaji. Prechod hranice pfi odletu je start letadla, pfi navratu pfistani letadla.

°F ODJEZD -

Misto a cas piijezdu
du do zahranici* Stat* Adresa navratu ze zahranici *

Misto a cas odjezdu
Stat *

B Ceska repub B Ceska republika = x Brno Luéni 4
Datum vyjezdu * ¢ Datum navratu* @ Poiet dnii na cesté *
15.06.2026 6:0 19.06.2026 18:00 5
ROGRAM CESTY
Poskytnuta strava

Stat Misto pobytu Pobyt od Pobyt do Zabalit vie -
B Rakousko | = X | tranzit 15.06.2026 9:00 15.06.2026 16:00 Vedee + Plongent 0 -
B e = X Rim 15.06.2026 16:00 19.06.2026 9:00 | snigans | ovia | vezeie + Plendeni | fI_~
15.06.2026 16:00 | snigan | onea RS
16.06.2026 cely den Snidane e Veceie
17.06.2026 cely den Snidane eI Veceie
18.06.2026 cely den Snidané VLN Vec-~
19.06.2026 9:00 ——

Druh cesty * Utelcesty* @ ZvEtsit pole

p Studijni pob =
 Predat ke SCHVALENI udini pobyt a
\_/

Ilkona na rozbaleni dnu pro zadani stravy
poskytnuté bezplatné



i DOPLNUJICI INFORMACE

Spolucestujici Zvetsit pole Specifikace g Projekt Jmeéna klicovych osob @
MNevybrano prof.Antiani
4
Popis aktivit & Zvetsit pole Odkaz na vystupy @ Zvétsit pole Poznamka @& Zvétsit pole
Ma univerzité jsem realizoval pro studenty této univerzity &tyfi dvouhodinové prednasky zabyvajicich K dispozici u mné

se problematikou chovu. Souéasti téchto prednasek byla i diskuse se studenty na dana témata. Dale
jsem se setkal s kolegy z této univerzity, ktefi se zabyvaji problematikou chovu maljch pieZvykavca.
V ramci téchto setkani se také jednalo o meZnostech dal3i spoluprace v ramci jak vjuky, tak i

Prilohy
Povolené pripony souborl: pdf, jpeg, .docx, jpg

* Pfetahnéte soubor, nebo vyberte klikniy

11 Nazev 11 Ty iginal / Kopie 11 Popis 11 Nahrano Akce

Zadna piiloha zatim nebyla vioena_

Upresnéte svou Cinnost v zahranici. Zadejte jména osob, s kterymi jste spolupracoval a
odkaz na vystupy. Systém vytvori ze zadanych udaji Zavérecnou zpravu

Vykaz ulozte



1. Kliknéte na vypocet nakladt cesty

2 Upravte naklady dle skutecnosti. Po kliknuti na nazev
polozky se zobrazi pole s ¢astkou pro Upravu

Finanéni polozky

+ Pfidat PodpoloZka - naklady na dopravu + Piidat P
Polozka
Naklady na dopravu
{_ Autobus do Rima
. _ Doprava Italie
MNahrada za pouZiti vozidla
Nahrada za PHM
Stravné EUR
Stravné CZK
Kapesné EUR
Pojisténi
Ubytovani
Vedlejsi vydaje
Celkem
K vraceni cestujicim (-) / k doplaceni cestujicimu (+)

Vyplacend zaloha

> Predat ke SCHVALENI

1000,00
300,00
0,00
0,00
101,67
155,00
0,00
150,00
300,00

18 250,33
8 440,33
400,00

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

Informace

Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:
Poznamka:

Poznamka:

Poznamka:

X X X X X X X X X X X X X

# Hromadné




«” Zkontrolovat
Zdroje financovani pro celou dobu pobytu

=+ Pfidat ns-zdroj <+ Pridat spp-zdroj

. — O X
_ Doklady X +
Financni zdroj
NS: 0000000961 Zdroj: 000000001105 SPF < 2 T C &G > - F ' 50000
NS: 0000000960 Zdroj: 000000001101 3924,8
©) Novy ~ see (B Podrobnosti
Nalezeny 2 zaznamy. \a ~
azev
~
Evidence smén
v i » I [ jizdenky
=+ Pridat sménu -
| s | ubytovani |
11 Datum smény Castka ke sméné e » ménéno
Nenalezeny zadné zaznamy.
9 E » i
Prilohy 6 »
Povoleneé pripony soubor(: .pdf, .jpeg, .doc} poet polosek: 2 =|o

- 1z15¢ >

Schvalovatelé

Pozadovana ména

+ Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknu

N

11 Nazev 11 Typ prilohy 11 Orig

1l Nahrano

Zadna priloha zatim nebyla vioZzena.

Do oblasti priloh pretdhnéte vsechny

naskenované doklady vydani

Akce



Ptiloha X

Nazev Nahrano
jizdenka_pdf 30.06.2026 6:51
Povolené typy piiloh Original | Kopie

Mevybrano Mevybrano

Zvétsit pole

Technicky prika
" Doklad o sménd

1. Rozkliknéte pro vybér typu

Havarijni pojisté p\m ohy X Zahodit pfilohu

l + Potvrdit

Povinné ruceni

2. Vyberte !
3. Potvrdte



Prilohy
Povolené pfipony souboni: pdf, jpeg, docx, jpg

*+ Pfetahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde.

Tl Nazev 1l Typ pfilohy t1 Original / Kopie t1 Popis tl Nahrano Akce
& doklad_ubytovani.pdf Doklad o ubytovani 30.06.2026 7:29 Upravit
& jizdenka pdf Jizdenka 30.06.2026 6:51

» Predat ke SCHVALENI

Vlozte vSechny pfilohy a ulozte. Prilohy je
nutno vkladat jednotlivé




Meobility a Cestovni prikazy Moje cesty Detail cesty

Agenda

Vijkaz ze zahranicni pracovni cesty 2026

Vlastnik zaznamu

GOTTHARDOVA Jana, RNDr. (3666)

Informace o cesté Finance Vyplacend zdloha

Cislo zaznamu

CP/Z126/0023/V

Provéazano s

Pfikaz na ceq@k CP/Z/26/0023

Pristupy Historie workflow

Povinna pole jsou oznacena *
Vypocet pojisténi pii zahranicni cesté
» délka do 3 mésici >>> Evropa 30 K&/den, mimo Evropu 54 K&/den

+ délka nad 3 mésice >>> paugainé Evropa 2980 K&, mimo Evropu 5980 K&
UPOZORNENI

Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vlozit do pfiloh nize:
= scan technického prikazu
- scan povinného a havarijniho pojisténi
Za ovéfeni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.
7\ Zpusob dopravy
Pouiité dopravni prostiedky *
Letadlo x Autobus  x +
Typ PHM &

Nevybrano
fi DOPLNUJICI INFORMACE
VySe procenta stravného — mérite na 0% pouze v pfipadé, Ze Vam stravné zcela hradi jina organizace
100 % (FULL)

Finanéni polozky

+ Pfidat PodpoloZka - naklady na dopravu + Pfidat PodpoloZka - ubytovani + Pidat PodpoloZka - vedlejdi vidaje

Typvozidla &

Procentni vyse kapesného *

0 % (ze stravného)

+ Pfidat PodpoloZka - vyplacena zaloha

= Piedat ke SCHVALENI Castka

Naklady na dopravu

Vykaz zkontrolujte

& Vipotet nikladii cesty

Ména Informace 5]



“MENDELU © Kontrola prob&hla tspésné . SELC (GMT+02) ha & 3666 (GOTTHARDOVA Jana)

i

EPK
EPZ
cp
00D

CPD

»

Mebyly nalezeny Zadné problémy.

Mobility a Cestovni piikazy Moje cesty Detail cesty
" Zkontrolovat ¥ - ! 17589 < ¥
Age"dﬂ Zkontrolovat
Vykaz ze zahraniéni pracovni cesty 2026 Rozpracovano
Vlastnik zaznamu Provazano s

GOTTHARDOVA Jana, RNDr (3666) Pfikaz na cestu: CP/Z/26/0023

Informace o cesté Finance Vyplacena zéloha

oy Historie worldlow

Povinna pole jsou oznacena *
Vypocet pojisténi pii zahranicni cesté
- délka do 3 mésich =>> Evropa 30 K&den, mimo Evropu 54 K&/den
» délka nad 3 mésice »>> pauialné Evropa 2980 K&, mimo Evropu 5980 K¢
UPOZORNENi:
Pro vycestovani soukromym vozidlem je povinné vidy vloZit do piiloh nize:
- scan technického prikazu
= scan povinného a havarijniho pojisténi
Za ovéfeni pojisténi odpovida vedouci pracovnik.

7% Zpulsob dopravy
Poutité dopravni prostredky * Typvozidla @ Registracni znacka @

Letadlo Autobus % +

TypPHM @
Nevybréno
f DOPLNUJICI INFORMACE pFedejte V\'/kaz ke schvaleni. Na
Vs proconta stravného — mits na 0% pouze v pipads, 2 Vam stravnd zocla hradi ind organizace prazdny papir napiste své jméno, Cislo
100 % (FULL) vykazu, nalepte na néj originalni
doklady vydajli a odevzdejte na
Finanéai polozky Financni uctarnu (Ekonomicky odbor)

+ Pfidat PodpoloZka - naklady na dopravu

Naklady na dopravu




Predat ke SCHVALENI %

Odevzdat cestu - Pfedat ke SCHVALENI

Potvrdte provedeni akce.

X Odejit + Potvrdit l

Potvrdte



Vas "formular” byl uspésné podan. Upozoriiujeme na povinnost
zaslat originaly dokladt k uéetni kontrole hlavni ucetni, véetné
zpravy ze zahranic¢ni sluzebni cesty. Dékujeme



i DOPLNUJICI INFORMACE

Spolucestujici Zvétsit pole Specifikace @ Projekt Jmeéna kli¢ovych osob @
Mevybrano prof Antiani
4
Popis aktivit & Zvétsit pole Odkaz na vystupy @ Zvétsit pole Poznamka @&
Realizovala jsem pro studenty této univerzity &tyfi dvouhodinové prednagky zabyvajicich se K dispozici u mne

problematikou chovu. Souéasti tEchto pfednaZek byla i diskuse se studenty na dana témata. Déle jsem
se setkal s kolegy z této univerzity, kiefi se zabyvaji problematikou chovu maljch pfewjkavci. V ramci
téchto setkani se take jednale o moZnostech daldi spoluprace v ramei jak vyuky, tak i vyzkumu. .

z 4
Piilohy
Povolené pfipony souboni: pdf, jpeg, .docx, jpg
1+ Pfetadhnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde.
11 Nazev t1 Typ piilohy 11 Original / Kopie t1 Popis 11 Nahrano
& Vyactovani zahraniéni cesty - Viydétovani sluZebni cesty - 30.06.2026 7-31
vypocet.xsx vypocet
& Vyaétovani zahraniéni cesty  Informace pro finanéni kontrolu 30.06.2026 7:54
pro FZ od 2022 pdf
& Zprava ze zahraniéni cesty pdf Informace pro finanéni kontrolu 30.06.2026 7-54

Po schvaleni vykazu vedoucim je mozno si z ¢asti pfiloh (Zalozka , Informace o
cesté” dolni ¢ast) stahnout zpravu ze zahraniéni cesty v pdf




@ MENDELU
@ Odbor informacnich
@ technologii

Navod pripravil

Odbor informacnich technologii
MENDELU

oit.mendelu.cz
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