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Přihlaste se do smart.mendelu.cz

Zadejte své údaje. Přihlašovací 
jméno a heslo jsou stejné jako 

do UIS.



1. V rozcestníku aplikací zvolte kartu
Správa žádostí.

2. Z úvodní nabídky aplikace zvolte 
kartu Moje žádosti. 



V pravém horním rohu zvolte 
tlačítko Nová žádost.



V nabídce dostupných žádostí vyberte 
Žádost o schválení vzdělávacího 

programu ukončeného 
mikrocertifikátem.



Do editace formuláře se dostanete 
kliknutím na ikonu.

Po kliknutí na „Nová žádost“ se vám nejprve 
zobrazí pouze formulář Návrh vzdělávacího 
programu ukončeného mikrocertifikátem. 

Tento návrh je nutné celý vyplnit a odeslat ke 
schválení.



Zadejte název, garantující pracoviště.



Zadejte typ programu, 
charakteristiky…

Anotace bude zveřejněna na webu univerzity a dalších 
platformách. V potřebném detailu popište obsah a cíle kurzu, 

způsob jeho realizace a další klíčové aspekty.



Dále pokračujte ve vyplňování…



Při vyplňování formuláře můžete kdykoliv kliknout na tlačítko 
„Kontrola“, které vám zobrazí detailní přehled všech chyb – tedy 

konkrétní pole, která je potřeba opravit nebo doplnit.

Rozepsané formuláře je možné ukládat pomocí tlačítka „Uložit“ pod 
formulářem. Změny se při opětovném otevření formuláře načtou.



1. Jakmile je žádost hotová, 
můžete ji odeslat. 

2.  Nyní vyčkejte na schválení 
žádosti.

3. Po úspěšném schválení bude 
možné vyplnit formulář Žádost 

o schválení vzdělávacího 
programu ukončeného 

mikrocertifikátem.



Zde můžete svou žádost 
zobrazit.



Zde můžete svou žádost 
stáhnout.



Důležité upozornění:
Návrh je automaticky odeslán do systému VERSO, kde jej schvaluje 
vedoucí pracoviště a následně děkan (nebo pověřený proděkan). 
Přiložené dokumenty se ukládají přímo k záznamu ve VERSU.
Pokud návrh nebude schválen, může jej garant upravit a proces 
schvalování se zopakuje.
Teprve po úspěšném schválení se zpřístupní další krok – formulář 
Žádost o schválení programu.
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