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mendelu.cz



Přihlaste se do smart.mendelu.cz

Zadejte své údaje. Přihlašovací 
jméno a heslo jsou stejné jako 

do UIS.



1. V rozcestníku aplikací zvolte kartu
Správa žádostí.

2. Z úvodní nabídky aplikace Správa 
žádostí zvolte kartu Moje žádosti. 



Klikněte na „Vyplnit formulář“



Pokračujte ve vyplňování žádosti.



Pečlivě si přečtěte všechny popisky.



Ukázka vyplněné žádosti.



Ukázka vyplněné žádosti.



Ukázka vyplněné žádosti.



Ukázka vyplněné žádosti.



Ukázka vyplněné žádosti.



Ukázka vyplněné žádosti.



Ukázka vyplněné žádosti.



Po vyplnění formuláře jej odešlete.



Zde můžete svou žádost 
zobrazit.



Zde můžete svou žádost 
stáhnout.



Doplňující informace

Podání žádosti:
         Žádost se odesílá do modulu schvalování žádostí, kde ji zkontroluje       
kancelář ředitele (ICV) z hlediska formální správnosti.
Formální nedostatky:

Pokud žádost obsahuje formální chyby, kancelář ředitele vyzve 
garanta k jejich odstranění a stanoví lhůtu.
Nedojde-li k odstranění vad ve stanovené lhůtě, žádost se vrací 
garantovi bez dalšího posuzování.

Programy s akreditací (např. MŠMT, MPSV):
Pokud žádost nemá formální nedostatky, kancelář ředitele schválí 
žádost a rozhodnutí je konečné.

Programy bez akreditace (např. odvozené od akreditovaných studijních 
programů NAÚ nebo IA):

Pokud žádost nemá formální nedostatky, kancelář ředitele požádá o 
písemné posudky dvou hodnotitelů.
Oba posudky doporučující: mikroakreditace se uděluje.
Jeden posudek nedoporučující: kancelář zajistí třetí posudek.

Pokud třetí hodnotitel doporučí, mikroakreditace se uděluje.
Pokud třetí hodnotitel nedoporučí, žádost se vrací garantovi k 
přepracování.

.
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Návod připravil 
Odbor informačních technologií
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