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z doplnkové c¢innosti!
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Do internetového prohlizece zadejte adresu

*MENDELU

g Shibboleth.

UZivatelské jméno (login)

Heslo =

[J Nepamatovat pfihlaSeni

[ Smazat predeslé povoleni k
uvolnéni Vasich informaci k této
sluzbé.

Vyplnte Udaje stejné
jako pro pfihlaseni do

UIS a poté kliknéte na
Prihlaseni

» Zapomnéli jste své heslo?

» Potfebujete pomoc?


https://verso3.mendelu.cz/

‘ I' I E N DE LU Chystdte se prihldsit ke sluZbé:
o verso3.mendelu.cz
]

Shibboleth

Informace poskytnuté sluzbé

authMail node.mendelu.cz

uid
uisId

Budete-li pokraovat, informace uvedené vyse budou poskytnuty sluzbé, ke které se pfihlasujete.

Souhlasite s uvolfiovdnim téchto informaci kdykeliv budete ke sluzbé v budoucnu pfistupovat?

Zvolte, jak dlouho ma platit souhlas s uvolfiovanim informaci:
) Zeptat se znovu pfi dalsim piihlagent

= Souhlasim s odeslanim svych informaci pro toto konkrétni pfihlaseni.
® Zeptat se mé znovu, pokud se zméni informace posilané této sluzbé

= Souhlasim, aby stejné informace byly poslany této sluzbé automaticky i v
budoucnu.

) Jiz se znovu neptat.
= Souhlasim, Ze vSechny mé informace budou odeslany jakékoliv sluzbé.

Toto nastaveni miZe byt kdykoliv odvolano pomoci zadkrtavaciho policka na piihlagovaci
strance.

Zvolte délku platnosti
souhlasu a prijméte
souhlas se

zpracovanim udaij



'..MENDELU

1) ZaCnéte tim, ze e
najedete mysi na El. podpisova kniha

,Obéh dokumentd”

Evidence projektd a
zakazek

Obé&h dokumentl

Obé&h dokumentd

W Nakupy MRQT

2) Poté kliknéte na

, ,Rozcestnik”
Rozcestnik

IR Rozcestnik

= Zaznamy



Navrh financni odmeény

[E Zobrazit zaznamy

4+ Novy zaznam

1) Pro vstup do
agendy kliknéte na
znak dolaru na dlazdici

,Navrh finanéni
odmény”“

2) Kliknutim zde
prejdete rovnou

na tvorbu nového
zaznamu




Jestlize jste novy zdznam
nevytvorili v pfedchozim

kroku, kliknéte pro jeho
vytvoreni zde

<+ Mavrh financni odmény Y Filtr Y Viastni fitry ~ @

Vyfrizuji Ve

= 1l Identifikator

-

= =

Nenalezeny Zadné zaznamy.



Aby bylo mozné zaznam ulozit, je treba vyplnit ,,Soucast”

a ,,Pracoviste poskytujici odmeénu”

Navrh finanéni odmény - Novy zaznam

Formular neslouzi pro navrh odmény z dopliikové Einnostil

Identifikator Soucast Pracovisté poskytujici odménu / \

T S I | Seznam pracovist
je dle organizacni struktury,

Druh odmény

MNevybrano . s s 7
- l nejedna se o nakladova
) LGS sl il ekl
+ Pridat
1l Popisek fadku zdroje pozadovane UdaJe StFedisek Zde nejsou
MNenalezeny Zadné zaznarmy. k diSpOZiCi.
Seznam zaméstnancl \ j
+ Pridat
Zaméstnanec t1 Osobni &islo Tl NS Osoby t1 Vyse odmény v K&

Nenalezeny Zadné zaznamy.

Odmény celkem
0 2) Poté mUzete
Divod piiznani odmény u IOilt Za, ZNam Zvétsit pole




Validaéni upozornéni

Formular obsahuje pole, ktera by méla byt
vyplnéna, nebo nejsou vyplnéna spravné

Presto uloZit zmeény Meukladat

Zaznam ulozite kliknutim

na toto varovani.
Nasledné se ukaze
potvrzeni o ulozeni




Nyni pokracujte
vybérem

pozadovaného druhu
odmény

Druh odmény * Odména (6010) — odména souvisejici s pracovnim

‘ Nevybrano pomeérem vyplacena z nakladového strediska a zdroje
* Odména SPP (6020) — odména souvisejici s pracovnim
Odména (5010) pomeérem vyplacena z SPP prvku

Odména SPP (6020) « Odmeéna ZJ, Dichod (6100) — odmény vyplacené na
Odména 7., Dichod (6100) zakladé Mzdového predpisu u pfileZitosti Zivotniho

jubilea nebo prvniho odchodu do dlichodu



Druh odmény
Odména (6010)

Financni zdroj

|+Pﬁda1|

Po vybrani druhu odmény
Nenalezeny Zdd zaddme Financni zdroj
kliknutim na ,+ Pridat“



U navrhu je mozné zadat po ulozeni druhu odmény jeden

financni zdroj. NS-Zdroj nebo SPP-Zdroj

Finanéni zdroj

Popisek fadku zdroje NS-Zdroj nebo SPP-Zdroj

Zdroj financovani cdmény

Klikneme pro pridani
finan¢niho zdroje

Zaznam kombinace dimenzi

Kombinace dimenzi

wyivoren

— Nasledné zde rozklikneme

pro vybér konkrétni
finan¢niho zdroje




K dispozic jsou pouze financni zdroje pro které je aktivni

podpisovy vzor.

... nebo SPP prvek a
klikneme na ikonu pro

Dle typu finan¢niho zdroje do

vyhledavaciho pole zadame

Nakladové stredisko... vyhledavani

Kombinace dimenzi x Kombinace dimenzi

960 Q x

IN923 Q x
Nakladové stredisko
Nevybrano Zdroj
Zdro] Nevybrano
Nevybrano SPP

X vycistit Nevybrano
1 Nakladové stfediske 11 Zdroj X VyEistit

Odbor Eni if 000000001101 Z&Kladni prispévek z MSMT GR

Odbor &nie it 000000001502 Vynosy, vzdélavaci Zinnost 1 zdro) 11 sPP

Nalezeny 2 zaznamy. - - R R -
EATEd 000000001106 Prispévek MSMT - institucionalni pian IN9230011 Rozvoj komp.relev. pro Ziv.; dr.Mocek
PRI d 000000001106 Plisp&vek MSMT - institucionalni plan IN9230091 Internacionalizace; prof. Skladanka
PRl 000000001106 Plispévek M3MT - institucionalni plan IN9230021 Rozvoj sys. fizeni kvalitiy; dr.Mocek
PRl 000000001106 Prispévek M3MT - institucionalni plan IN9230071 Strateg.fiz.lid.zdroj..doc. KubiCkoveé
PRl 000000001106 Pispévek MSMT - institucionalni plan IN9230101 Dali vyznamna témata; doc Klimane

Nasledné ve spodni ¢asti

000000001106 Pfispévek MSMT - institucionalni pién IN9230052 Zvy3eni efekt kval doktor.stud.; doc.

] B

000000001106 Pfisp&vek MSMT - institucionalni plan IN9230081 SniZeni admin zatiZ prac.prof Pokluda

Vybereme pozadovany
financni zdroj

000000001106 PfispEvek M3MT - institucionalni plan IN9230061 Budovani znacky,posil kemun.dimenz_;prof

0.

Y
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Zaznam kombinace dimenzi

Kombinace dimenzi

NS: 0000000960, Zdroj: 000000001101
Stav

Vytvoren
Schvalovatelé

Piikazce operace

Zkontrolujeme
pravdivost udaju a
dame ,Potvrdit”

# provedeny zmény X Odejit + Potvrdit

Finanéni zdroj

Popisek fadku zdroje NS-Zdroj

2droj financovani odmény NS: 0000D0036D, Zdrof 00DODA001101

V dalsim okné
potvrdime jesté
jednou

# provedeny zmény X Odejit ~ Notvrdit




Seznam zaméstnancu

Pro pridani

zameéstnance pro

navrhovanou Zaméstnanec
odmeénu kliknéte zde Nenalezeny Zadné zaznamy.




V pripadé zdroje s SPP je také nutné uvést pocet hodin.

2) Dale vyplnit 3) Uvést nakladové e
osobni ¢islo stfedisko osoby 4) A vysi odmeny

1) Zde je nutné vybrat
zameéstnance z

Ciselniku

Seznam zaméstnancl

Zaméstnanec

+ obsah nezménén X Odejit

V pripadé finan¢niho zdroje s SPP
je také nutné uvést pocet hodin

Seznam zameéstnancu

Vyie odmény v Ké
al | a

Osobni éislo @ NS Osoby @ Pocéet hodin @

Zaméstnanec




Vybér zameéstnance z Ciselniku

Zaméstnanec

Vyhledat

Uzivatelské jméno

Jméno

Email

11 UZivatelské jménc

eny 3 zaznamy.

2) Zvolime

prislusny vysledek

11 Jméno

ID UIS

Pfijmeni

Soucast

Nevybrano

11 Email

X vygistit

ndelu.cz
@mendelu.cz

:ndelu.cz

1) Podle potreby
vyfiltrujeme
zameéstnance

(doporucujeme
filtrovat dle ID UIS)

Q, Fitrovat

X Odejit



Po kontrole spravnosti

udaja klikneme na
,Potvrdit”

Seznam zaméstnanci

Zaméstnanec Oscbni isle @ NS Osoby @ Vyie odmény v Ké

# provedeny zmény X Odejit AT




Osobni cislo zaméstnance a ID UIS najdete v UIS

4 » Lidé na MENDELU » Ing. lvo Viyskogil » Kontakty

Identifikancni cislo UIS

Na této strance mate zobrazeny viechny vefejné pristupné udaje o zadané osobé. Nél (lD U |S) Je uvedeno
osoby mohou byt skryty.

. pod jménem osoby
Ing. Ivo Vyskoéil

Identifikacni €islo: 10199
Univerzitni e-mail: ivo vyskocil [at] mendelu.cz

Projektant a analytik informaénich systémd - Oddéleni informaénich systémi (OIT CP)

p —

Kontakty Zavérecna prace Publikace Organy Konference

Weskeré zobrazované Udaje o pracovnim zafazeni gamésinancf] poskytuje informaénimu systému HR OSOan CISIO dle SAP
kde je treba hledat napravu (persondini oddéleni). Udaje Telefon do zaméstnani a Oznageni kancelare je uvedeno Vv ZélOice

nebo systémovy integrator.
kontakty

(Tento udaj zatim neni ve
VERSO dostupny proto je

UZivatel si pfeposila univerzitni po&tu jinam (distribuéni server office365).

UZivatel ma zadano aktivni bankovni spojeni.

Osobni &islo: 6759 (0 P ” v > -
Telefon do zaméstnani: ~ +420 545 132 780, +420 725 317 762 {mobil) nutne rucni V/OZE’nI)
Adresa pracovisté: QIS OIT CP, Zemédélska 1665/1, 61300 Brno

Oznaéeni kanceléfe: BA39N1045 (Q1.48) [I])

E-mail: ivo.vyskocil [at] mendelu.cz



Navrh finanéni odmény - Navrh finanéni odmény - NFO-2025-0018
Souéast

Provozné ekonomicka fakuita

Identifikator
NFO-2025-0018

Pracovisté poskytujici odménu
Dékanat PEF

Vizualizace

Nivthodmén | Soubory  Sowvisis..  Nahliftelé  Historie

Druh odmény
Gaména donoda (6011)

Finanéni zdroj
+ Fiidat
11 Popisek fadku zdroje
Q Zdroj financovani cdmény
Seznam zaméstnanci
+ Piidat

Zaméstnanec

a I

Malezen 1 zaznam
Odmény celkem
5000

Dlvoa phzndni camény
Jeno pracovni nasazeni si zasiou2i byt ooménéng.

2) Poté mUzZete predat
vedoucimu pracovisté

kliknutim na tlactko

NS-Zdroj
NS: 0000000360 Zdroj: 000000001101 (5 000.00)

11 Osebni éislo

T1 VySe odmény v Ké

1) Po finalni kontrole a
vyplnéni zbyvajicich

povinnych udajd zaznam
ulozte




Predat vedoucimu pracovisté

Potvrdte provedeni akce.

Komentar

Zde potvrdite predani s

moznosti dodatecného
komentare

> Piedat vedoucimu pracovisté

X Odejit




Schvaleni navrhu vedoucim

Vedoucimu dojde do mailu notifikace. Po prokliku se pres odkaz dostane k
danému navrhu odmény

Navrh finanéni odmény - Navrh finanéni odmény - NFO-2025-0018

Identifikator Souéast Pracovisté poskytujici odménu
. ) . Schvalovani vedoucim
= Provozné ekonomic. .. e
NF0-2025-0018 Dékanat PEF pracowste

Navrh odmén Soubory Souvisi s... NanhliZitelé > o Vizualizace
Po kontrole navrhu odmeény

oruh edmeny kliknutim na pfislu$né tla¢itko

Odména dohoda (6011) > > o
odesleme ke schvaleni,

Finanentzdrel pfipadné zamitneme

+ Pridat

11 Popisek Fadku zdroje NS-Zdroj
Q Zdroj financovani odmény NS: 0000000960 Zdroj: 000000001101 (5 000,00)

» Odeslat ke schvaleni financnich zdroji Zamitnout @




Schvaleni financnich zdrojti

NF0-2025-0018, Castka: 5 000,00, NS: 0000000960, Akce: 000000001101 121

Informace Ukaly

MNakladové stiedisko: 000
Zakladni prispévek z M3

Kombinace dimenzi

Nakladove stfedisko: 0000000960 | Odbor informacnich technologii

1) Zde je moziné 0000560 | Odbor informat
. Akce: 000000001101 | Zékladni pfispévek z MSMT CR
Zéznam pochazi z zobrazit soubor k Eastka
[Fs_r [ 0OD_NFO. « 7 Qv ’
_ , vyjadreni 500000
Vytvofeno [ Termin

15.42025 13:06 / {5 23.7.2025 13

Soubor k vyjadieni
MFC-2025-0015_15.04.2025 13:05.pdf 5T 1kB &
~= Schvalit (Pfikazce operace)
w~ Meschvalit (Piikazce operace)

) Predat (Piikazce operace) . , v 1
[4 Odkaz do modulu finanénich zdroji 2) PO rOZkI I kn Utl d Ia Zd IC€
[4 Odkaz do pivodniho modulu ”Wo r kfl ow “ m C' ie me

vybrat pozadovanou @

operaci



Schvdleni navrhu Ekonomem (tajemnik, kvestor) a

Statutarem (dékan, rektor)

NF0-2025-0018

Informace Ukoly

1) Zde je mozné

Zaznam pochazi z ZObraZit SOUbOr k
@ .7 v s
vyjadreni

Vytvofeno / Termin
15.4.2025 13:17 / (T Invalid date

Soubor k vyjadieni
MF0-2025-0018_15.04.2025 13:05.pdf 57T1kB &

2) Zde je moznost

navrh Schvalit Ci
zamitnout

TE— @®




Zpracovani na EO

* O schvaleném navrhu jsou pracovnice na
prislusném pracovisti Ekonomického odboru
informovany notifikaci

* Po Uspésném zpracovani na EO prechazi zaznam
do stavu Zpracovano a vlastnikovi zaznamu
odchazi notifikace



Zpracovani neschvaleného zaznamu

O neschvaéleni véetné divodu je navrhovatel informovan emailem

2) Pro informace o
dlvodu zamitnuti

1) Zde je aktudlni
stav

kliknéte na zalozku
,Historie“

Navrh finanéni odmény - Navrh finanéni odmény - NF
Identifikator

Pracovisté poskytujici odménu

NFO-2025-0018 icka fakuita Dékanit PEF

P
Navihodmén | Soubory  Souvisis, Mahlizitelé  Historie

3) Vespod stranky naleznete dlazdice pro
operace ,,Opravit zaznam® (zdznam se vrati
do stavu Vytvoreno pro dodatecnou
editaci), pokud divod neschvaleni
umoznuje napravu

4) Kliknutim zde
w~ Opravit zaznam &) Znusit Zéznam pFeJde dO
stavu ,,Zruseno”




Kopie navrhu

1) V pravé horni
Casti rozkliknéte

ikonu tri tecek

121

| wes

Zkopirovat zaznam
£ Zmény dle stavu 2) Nasledné zvolte

% Stahnout prilohy moznost ,Zkopirovat
zadznam*“

£9 Historie




@ MENDELU
@ Odbor informacnich
@ technologii

Navod pripravila

IT podpora OIT MENDELU

tech.mendelu.cz



