Jak vyplnit akreditacni spis z role
garanta predmetu

V tomto navodu je popsano, jakym zplsobem s akreditaénim spisem pracuje uZivatel v roli Ggaranta
predmétu. Informace v tomto navodu navazuji na navod Zakladni fungovani aplikace Akreditace, pokud
jste tento navod doposud necetli, doporucujeme si jej nyni precist.

Prehled spisu

Pokud otevrete spis, ve kterém vystupujete v roli garanta pfedmétu, pak v prehledu spisu uvidite tyto
formulare:

e B-l

» B-lla (B-llb)
o B-lll

e C-l

Prvni dva z téchto formularl maji po celou dobu stav ,,Pouze ke ¢teni”, coz znamena, Ze je nemUzete
nijak ménit. Vasi Ulohou v ramci akreditacniho spisu je vyplnit formulafe B-Ill u predmétl, které
garantujete, a formulafe C-I pro sebe a pro externi pracovniky, u kterych jste byl pfifazen jako
odpovédna osoba.

M  Akreditacni spisy A & g MiroslavDusin c

T Finance
Finance
a
FormulaF B-1 Prehled spisu
"] Aktuéln stay spisy
™~
o Soutdst V8
L provozné ekonomicki fakulta
Formulate B-lla
studijni program
2 Finance
Formular B-1ll Vyzaduje moji akei Profil studij m
(2] siacemicty zaméeny
g e sucinhoprogamy
Prezenéni
aF ——— Vjukovy jazyk
Formulaf C-1 VyZzaduje moji akci [} cesky jazyk
[ e

Garant
e Ing. Karel Ctvrty

Formulare se stavem “Pouze ke Cteni”

Ackoli tyto formulafe nemizete v roli garanta pfedmétu nijak upravovat, doporuéujeme si je pied
vypliiovanim svych vlastnich formulard predist, protoZze vdm mohou poskytnout dlleZity kontext o
studijnim programu nebo o pfedmétech, k nimz jste byl jako garant pfedmétu ¢i vyucujici pfifazen.

B-I

V tomto formulafi jsou popsany zakladni nalezitosti spisu a studijniho programu, jako je jeho typ, profil,
forma studia a mnoho dal$ich. Ve spodni ¢asti jsou pak formou delSich textl popsany dalsi specifikace
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studijniho programu, jako napfiklad cile studia, profil absolventa a dalsi.
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T

FormulaF B-1

Formular B-1

Stav formulafe: Pouze pro Gteni

|
Nézev studijniho programu Finance
Typ studijniho programu Bakalafsky
Profil studijniho programu Akademicky zaméreny
Forma studijniho programu Prezenéni
Jazyk studijniho programu Cesky jazyk
Garant Ing. Karel Ctvrty
Rigorozni fizeni Ne

Udélovany akademicky titul

Standardni doba studia

B-lla (B-lib)

Dal$im z formulard se stavem Pouze ke éteni je formular B-lla (v pfipadé pregradualnich program)
nebo formular B-llb (u postgradualnich programa).

Po vstupu do formulard B-lla uvidite jednotlivé formulafe B-lla, jeden pro kazdou kombinaci formy
studia a specializace programu. V kazdém z téchto jednotlivych formulard B-lla jsou pak formou
tabulek vypsany predméty, a to jak povinné, tak povinné volitelné, které jsou rozdéleny do
samostatnych skupin. Pod témito tabulkami pfedmétl jsou pak informace o statni zavére¢né zkousce,
navrhy témat zavérecnych praci a jiz obhajené zavérecné prace.

Formular B-llb mdze byt, stejné jako formular B-lla, rozdélen do vice dil¢ich formulard, tentokrat po
jednom pro kazdou specializaci programu. V jednotlivych formulafich B-llb jsou formou tabulek
uvedeny pfedméty a aktivity, a to povinné, povinné volitelné, které jsou rozdéleny do skupin, a nakonec
volitelné aktivity a pfedméty. Ve spodni ¢asti jsou popsany studijni povinnosti, poZzadavky na tviréi
¢innost a dalsi specifikace dilezité pro postgradualini programy.

M  Akreditacni spisy Z A & g Miroslav Dusin c

* Formulér B-lla
Formular Blla

o

- Stav formuldfe: Pouze pro &teni
Forma studia Prezenéni
Specializace

Povinné predméty
Nézev predmétu Rozsah Zpiisob ovéfent Pocet kreditil Vyugujici Dop. roénik/semestr Profil. zéklad Akce

Podnikové finance 28p zk 5 Ing. Miroslav Dusin, prednasejici (100%) ”n povinny zaklad

doc. Ing. Hana Stiedova Ph.D., prednasejici (50%)

Statistika 28p +28¢ 2k 8 ”n povinny zaklad

Ing. Karel Ctvrty, prednasejici (50%)

Polozek nastranku 10 ~ 1222
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Formulare B-llI

Prvnimi formulafi, které v roli garanta pfedmétu v ramci spisu vyplfiujete, jsou formulare B-Ill pfedmétd,
které garantujete. Na Uvodni strance formulafl B-lll se nachazi tabulka, ktera zobrazuje formulare B-llI
pro jednotlivé pfedméty studijniho programu. U kazdého formulafe Ize vidét jeho stav, garanta
predmétu, rozsah, pocet kreditl a nakonec akci pro vstup do formulare. Nad tabulkou je pak mozZnost
filtrovani a textového vyhledavani.

Pfedméty, u nichz jste garantem, poznate tak, Ze ve sloupci Garant predmétu bude tu¢né vyznaceno
vase jméno a ve sloupci Stav bude néktery z barevnych stavil. Zbylé pfedméty, se Sedym stavem
Pouze ke ¢teni, nemUzete upravovat a mlzete si je pouze prohlédnout. Ty vam mohou poslouzit jako
inspirace pro vyplnéni formulard predmétd, které garantujete, nebo pro ziskani celkového kontextu o
zaméfeni programu.

M Akreditaéni spisy A &  ing Miroslav Dusin 2

T FormulaFe B-lll
Formulare B-llI
o
- Stav formuldfe: Vyzaduje moji akci
Q_ Hledat
Nazev predmétu Stav Garant predmétu Rozsah Poéet kredita Akce
Podnikové finance VyZaduje moji akci Ing. Miroslav Dusin 28p 5 >
Statistika Ing. Karel Ctvrty 28p +28c 8 >

Polozek nastranku 10 1222

Nejdulezitéjsi prvky formulare
Po otevieni detailu formulare B-lll nékterého z predmétd, které garantujete, se dostanete na stranku, na

které najdete nékolik dlezitych ovladacich prvkd

1. Ulozit zmény - timto tlaCitkem uloZite vSechny vasSe upravy formulare. Nezapomernte jej tedy pred
odchodem ze stranky pouzit.

2. Komunikace - timto tlaCitkem se dostanete na stranku, kde je zaznamenana komunikace vSech
aktérd, ktefi maiji pfistup do daného formulare.

3. DalSi akce - toto tlaCitko vam otevie seznam dalSich moznych akci s formulafem. Ty se lisi podle
toho, v jakém stavu se formular pravé nachazi.

4. Stav formulare - zde je barevné znazornén aktualni stav formulare, ktery vam napovida, jakou akci
byste méli s formulafem provést.

Obsah formulare

V prvni ¢asti formulafe (znazornéné na obrazku vyse) naleznete informace nactené z formulare B-lla
nebo B-lIb. Tyto informace nelze upravovat; pokud zde tedy najdete néjakou nesrovnalost, kontaktujte
garanta programu.
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Akreditacni spisy vyvojova verze

Moje spisy > Finance > Formuléfe B-lll
Formular B-1lI

Stav formulafe: VyZaduje moji akci

Nazev studijniho predmétu

Typ piedmétu

Doporugeny roénik/semestr

Rozsah studijniho predmétu

Pocet kredit(i

Zpiisob ovéeni vysledki ugeni

Garant predmétu

Zapojeni garanta do vyuky
predmétu

FormuléF B-1ll detail

Podnikové finance

PZ

171

zkouska

Ing. Miroslav Dusin

prednasejici

A & ing Miroslav Dusin (o]
-

Nasleduji formy vyuky, kam se pro zacatek opét nacitaji informace z B-lla/ B-llb, ale v tomto pfipadéje
v8ak mUlzete zménit - pfidat, upravit ¢i odstranit. Dale naleznete delsi textova pole pro popis dilezitych

aspektl predmétu a hlavni témata predmétu.
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M  Akreditaéni spisy

Forma vyu
+ viuky
Forma vyuky -
[ ]
-

Prerekvizity, korekvizity, ekvivalence

Forma zpusobu ovéreni vysledkd uéeni a dalsi pozadavky na studenta

Metody vyuky

Vysledky uceni

Dalezitou souc¢asti formulard B-lll je Studijni literatura a dalsi studijni pomUcky. Ta se déli na Povinnou
literaturu, Doporucéenou literaturu a DalSi studijni pomicky. V kazdé z téchto kategorii mlzZete pridat
zaznam kliknutim na tlacitko PFidat literaturu, které vam nad formulafem zobrazi dialog pro pridani
literatury.

V tomto dialogu mate na vybér pfidat literaturu bud"

« Vyhledanim v knihovnim katalogu - po zadani prvnich par pismen vam aplikace zobrazi vyhledané
navrhy (pro upfesnéni vyhledavani zadejte vétsi ¢ast nazvu). Nasledné vybranou publikaci oznacte
a kliknéte na tlacitko Potvrdit. Tuto moznost doporucujeme, pokud chcete prfidat publikaci, ktera se
nachazi v knihovnim katalogu.

o Zadanim citaCnich informaci - po potvrzeni se dostanete na novou stranku, kde vyplnite vSechny
potfebné informace a kliknete na tlac¢itko PFidat literaturu. Tuto moznost doporucujeme pro pfidani
standardnich publikaci, které se vam nepodafi dohledat v knihovnim katalogu.

+ Vyplnénim volného textového pole - do textového pole vyplnte citaci dané literatury a kliknéte na
tlacitko Potvrdit. Tuto moznost doporucujeme pouzivat pouze v pfipadé, ze nejde o standardni
publikaci, jako je zakon &i webova stranka.
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«M  Akreditacni spisy vyvojova verze

T
B

Studijni literatura a studijni pomucky
Povinna literatura

ROUBICKOVA, Michaela; 2012. Finanéni management. Grada Publishing, 2012.
ISBN 978-80-247-8037-5. ()

Pridano pres
Knihovni katalog

B Odstranit

[ + Pridat literaturu

Doporucena literatura

DUSEK, Jifi; 2017. Dané z pijmt 2017, Grada Publishing, 2017. ISBN 978-80-271-
9775-0. ()

Pridano pres
Knihovni katalog

@ Odstranit

[ + Pridat literaturu ]

DalSi studijni pomicky

[ + Pridat literaturu ]

V posledni ¢asti uz jen zbyva doplnit Informace ke kombinované nebo distanéni formé (pokud
program takovou formu umoznuje), a to prostfednictvim tfi textovych poli.
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Informace ke kombinované nebo distancni formeé

Rozsah konzultaci (soustfedéni) v hodinach

Odkaz na studijni oporu pro kombinovanou / distanéni formu studia

Informace o zpUsobu kontaktu s vyuéujicim

Schvalovaci proces

Jakmile si budete jisti, Ze je néktery z vasich formulard B-Ill pfipraven, je tfeba jej nechat projit
schvalovacim procesem. Ten se sklada ze schvaleni garantem programu a nasledné zastupcem fakulty.
Formular nejprve odeslete na kontrolu - to provedete tlacitkem Odeslat ke kontrole, ke kterému se
dostanete pres tlaCitko DalsSi akce.

M Akreditacni spisy A & g MiroslavDusin c

Formular B-1l detail

FormulaF B-1ll C )@

Stav formulde: Vyzaduje moji akei

Nazev studijniho predmétu Podnikové finance

Po potvrzeni odeslani se stav formulare zmeéni na Odeslan ke kontrole. V této fazi musite pockat, az
bude vas formulaf zkontrolovan. V pfipadé, Ze bude potfeba jej opravit, vam jej garant programu nebo
zastupce fakulty vrati na pfepracovani s patficnou zpétnou vazbou. Pokud se tak stane, opravte
formular a odeslete jej znovu ke kontrole. V opacném pfipadé vam jej garant programu i zastupce
fakulty schvali a formular ziska zeleny stav Schvaleny, ktery znaci, Ze je formulaf dokoncen. O vSech
akcich, at uz jde o schvaleni ¢i vraceni na prepracovani, budete informovani formou notifikaci, tedy i e-
mailem.

Schvalovani probiha pro kazdy z formulard B-1ll zvlast, doporucujeme tedy zkontrolovat, Ze jste na
zadny z formulard nezapomnéli.

Formulare C-I

DalSimi formulafi, které v roli garanta predmétu vypliujete, jsou formulare C-I pro vas a pro externi
pracovniky, u nichz jste byl pfifazen jako odpovédna osoba.

Po vstupu na stranku formulai C-1 uvidite seznam vSech formulafl C-I, ke kterym mate pfistup. Kromé
téch, které pfimo vypliiujete, jsou to jesté formulare vyucujicich z pfedmétd, které garantujete. Ty vSak
maji stav Pouze ke éteni, takze je nem{iZete upravovat.
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Kazdy formular obsahuje jméno a pfijmeni, stav, informaci o tom, zda se jedna o externiho pracovnika,
a pokud ano, také kdo je jeho odpovédna osoba, pocet predmétl, do kterych je vyucujici zapojeny, a

nakonec akci pro zobrazeni detailu formulare. Vase jméno je v ramci tabulky zvyraznéno, aby spole¢né
s barevnymi stavy ukazovalo formulare, které mate na starosti. Nad tabulkou je opét moznost filtrovani

a textového vyhledavani.

M Akreditacni spisy A & g MiroslavDusin c

1. e e Formulafe C-1

Formulare C-I

Stav formuléfe: Vyzaduje moji akei
Stav formulafe ~  Externi pracovnik .

Jméno a prijmeni Stav formulare Externi pracovnik Odpovédné osoba Poget predmétii ve kterych vyugujici zapojeny Akce

Ing. Miroslav Dusin Vyzaduje moji akei Ne - 1 >

Polozeknastranku 10~ 11z1

Mdj formular C-I

Ovladaci prvky formulare C-I

Zacnéme u vaseho vlastniho formulare C-I. Po prokliku na detail formulafe se dostanete na stranku, na
které se nachazi nékolik ddlezitych ovladacich prvkd. Opét zde najdete tlacitka UloZit zmény,
Komunikace, DalSi akce a Stav formulare, stejné jako u formulard B-1Il, mame tu vSak nékolik prvkd
navic. Tyto prvky se pak opakuji i na dalSich strankach formulare C-I.

1. Navigace - pomoci navigace se miizete pohybovat mezi jednotlivymi strankami formulare.

2. Upravit zmény v uzivatelském profilu - toto tlacitko vas prenese na pfislusnou stranku vaseho
uzivatelského profilu, kde mizZete upravit své informace.

3. Aktualizovat celou stranku - jelikoz informace, které se nacitaji z uzivatelského profilu, nelze v C-1
formulafich ménit, je potfeba je upravit v uzivatelském profilu a nasledné formular aktualizovat. Toto
tlacitko slouzi k aktualizaci vSech informaci, které se nachazeji na dané strance.

4. Aktualizovat (Cast) - toto tla¢itko slouzi k aktualizaci informaci v konkrétni ¢asti formulare, ve které

se tlacgitko nachazi.

Ze zacatku vam doporucujeme projit stranky Identifikace, Vzdélani a Praxe a ujistit se, ze jsou
vSechny informace aktualni. Pokud najdete né&jakou nepfesnost, upravte svlj uzivatelsky profil a
aktualizujte nepfesné Casti.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta pfedmétu



M  Akreditaéni spisy A & g MiroslavDusin C

T Formular C-I
Formular C-I - Miroslav Dusin 2
°
- Stav formulére: VyZaduje moji akci
|
Predmaty Vzdélani Praxe Publikace
Identifikace
Nazev studijiho program Oteviena informatika
Jméno, pfijmeni, tituly Ing. Miroslav Dusin
Rok narozeni 1990
Vztahy k VS
Nazev vysoké skoly Mendelova univerzita v Brné
Typ
Predméty

Kromé informaci nacitajicich se z uzivatelského profilu, obsahuje formular C-1 dvé ¢asti, které je tfeba
vyplnit ve formulafi samotném, a to jsou Pfedméty a Publikace.

Predméty, na jejichz vyuce se podilite, jsou rozdéleny na predméty daného programu a pfedméty mimo
program. Pfedméty pfislusného studijniho programu se vam do formulare C-I nactou automaticky,
podle zafazeni ve formulafich B-lla(b), a to i s informacemi o vasi u¢asti na jednotlivych pfedmétech. U
kazdého predmétu se pak mlzete pres tlacitko Detail pfedmétu dostat na formular B-1ll daného
predmétu. Pokud byste se domnivali, Ze jste do nékterého z predmétll zafazeni nespravné nebo
naopak vam tu néktery pfedmét chybi, kontaktujte prosim garanta programu.

U Zapojeni do vyuky v dalSich studijnich programech na téze vysoké skole mUlzete predméty pridat
bud manualné, pomoci tlatitka PFidat pfedmét a vyplnénim potiebnych informaci nebo mdzete své
pfedméty dohledat z UIS pomoci tlaitka Dohledat moje predméty. VSechny dohledané predméty
mUzZete dale upravit nebo odstranit.

I\ Dejte pozor na to, ze pfi dohledani predmétd z UIS budou véechny dosud vypInéné predméty
prepsany.
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M Akreditacni spisy jova z

T e spis| ance Fol are C- FormulaF C-1

= Formul&r C-I - Miroslav Dusin

o
= Stav formulafe: Vyzaduje moji akci
Identifikace Predmé Vzdéléni Praxe Publikace
Predmeéty prislusného studijniho programu a zpisob zapojeni do jejich
vyuky, pfip. dal$i zapojeni do uskuteé¢iovani studijniho programu
Podnikové finance
Role ve vyuce predmétu
Garant
Role ve vyjuce predmétu Procentuslni G&ast
Prednéasejici 100%
Zapojeni do vyuky v dalSich studijnich programech na téZe vysoké skole (pouze u garanti ZT a PZ predmétu)
Nézev studijniho predmétu Nézev studijniho programu Semestr Role ve vyuce daného predmétu
Podnikovy management Oteviena informatika Zimni
Publikace

A & ing Miroslav Dusin (o]
-

(& Komunikace ) )
< )
+ Piid
Poget hodin za semestr Operace
13
Polozeknastrénku 10~ 1121

Posledni zdlozkou formulafe C-I jsou zmifiované publikace. Nejdllezitéjsi ¢asti této sekce je vybér péti

svych publikaci, které jsou nejvice relevantni k danému programu.

M Akreditacni spisy )j erze

* e spis Otevien: ka Form e C-| FormulaF C-1

Formular C-I - Miroslav Dusin

- Stav formuléfe: Vyzaduje moji akci
Identifikace Predméty Vzdélani Praxe
v uz (
Publikace
Rok Typ publikace Schvaleno

Z&dna data k zobrazeni

nosti nebo dal$i profesni ¢innosti u odborniki z praxe vztahujici se k zabezpecovanym

A &  ing Miroslav Dusin (g}
- e

[CIZEDEDY & vt zmeny.

Specifikace

Vybér publikaci upravite pomoci tlacitka Upravit vybér publikaci. Dostanete se na novou stranku, kde
naleznete tabulku vSech vasich publikaci, at uz z OBD, nebo mimo OBD (pokud jsou schvaleng).
Konkrétni publikaci vyberete zaskrtnutim policka na levé strané tabulky. Specifikace vybranych
publikaci se zobrazi pod tabulkou, kde mUzete svij vybér upravit. Pro snadnéjsi hledani v tabulce
vasich publikaci mlzete vyuZzit textové vyhledavani ¢i moznost filtrovani, které naleznete nad tabulkou

publikaci.

Jakmile budete s vybérem publikaci spokojeni, nezapomente si vybér ulozit pomoci tladitka Ulozit
vybér, které naleznete v pravé horni ¢asti obrazovky. Pod tabulkou vybranych publikaci pak naleznete
dlouhé textové pole pro dalsi tvaréi ¢innost, kde mizZete doplnit dalsi tvarci ¢innost, ktera neni

obsazena ve vybranych publikacich.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta pfedmétu
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Vybér publikaci

Identifikatory k publikacnim databazim, ohlasy publikaci a H-indexy

Ve druhé ¢asti stranky Publikace naleznete, obdobné jako v uzivatelském profilu, vase identifikatory k
publika¢nim databazim, ohlasy publikaci a H-indexy. Pokud chcete ohlasy publikaci ¢i H-indexy upravit,
upravte je v uzivatelském profilu a aktualizujte tuto ¢ast formulare.

M Akreditacni spisy A & ing MiwoslavDusin (g}

+ Identifikatory k publikacnim databazim

ResearcherlD
ORCID

Author ID

Ohlasy publikaci

Web of Science 0

Scopus 0
Poget ohlasti v ostatnich databazich (napf. 0
RUV)

H-indexy

H-index pro databazi Web of Science 0
H-index pro databazi Scopus 0

Formulare C-I externich pracovnikil, u nichZ jsem odpovédna osoba

V ramci akreditacniho spisu se vyskytuji nejen vyucujici z MENDELU, ale i pracovnici mimo ni. Jelikoz
tito lidé nemaji ucet v univerzitnim systému a tudiz ani pfistup k aplikaci Akreditace, je potfeba, aby za
né vyplnil formulaf C-I nékdo jiny - odpovédna osoba. Tu pfifazuje kazdému externimu pracovnikovi
garant programu ve formulafi B-lla/B-llb.

Tyto formulafe vypadaji Uplné stejné jako vas$ vlastni formulaF. UpIné stejné i funguiji, avéak s tim
rozdilem, ze kdyz kliknete na tlacitko Upravit v uzivatelském profilu, dostanete se do uzivatelského
profilu daného externiho pracovnika. Uzivatelsky profil se pak liSi tim, ze udaje, které se do profilu
vyucujicich z univerzity nacitaji z univerzitniho systému, se v nich zadavaji manualnég, a to do textovych
poli na strance ldentifikace.

Vyplite tedy vSechny Casti uzivatelského profilu externiho pracovnika, informace aktualizujte v jeho
formulari C-I a ten odeslete na schvaleni.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta pfedmétu
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Schvalovaci proces

Stejné jako u formulart B-lll je i u formularl C-I nutné projit schvalovacim procesem. Ten je zcela
shodny jako u B-lll: formular nejprve schvaluje garant programu a nasledné zastupce fakulty.

Schvalovani probiha opét u kazdého formulare C-I zvlast, proto doporucujeme zkontrolovat, zda jste na
zadny formulaf nezapomnéli.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta pfedmétu
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