Jak vyplnit akreditacni spis z role
garanta programu

V tomto navodu je popsano, jakym zplsobem s akreditaénim spisem pracuje uZivatel v roli garanta
programu. Informace v tomto navodu navazuji na navod Zakladni fungovani aplikace Akreditace, pokud
jste tento navod doposud necetli, doporucujeme si jej nyni precist.

Proces tvorby akreditacnhiho spisu

Jesté nez se dostaneme k vyplnéni samotnych formulard, je pro praci garanta programu dalezité
pochopit, jak funguje proces tvorby akreditacniho spisu v aplikaci Akreditace. V této sekci se proto
zameérime na jednotlivé faze procesu, od jeho zalozeni az po zavérecné uzavreni.

Zalozeni spisu, uprava spisu

Cely proces zacina u zastupce fakulty, ktery zalozi novy spis. Pfi zakladani vyplni nejdllezitéjsi udaje,
jako jsou nazev studijniho programu, typ studijniho programu a nékolik dalSich informaci, a také urci
garanta programu. Tomuto garantovi nasledné pfijde e-mail, ze byl u daného spisu prifazen jako garant
programu a od tohoto bodu proces tvorby spisu primarné fidi pravé garant programu.

Co se tycCe informaci, které byly zastupcem fakulty vyplnény pfi zalozeni spisu, ma pravo upravit je
pouze zastupce fakulty. V pfipadé, Ze byste zde nasli néjakou nesrovnalost, obratte se prosim na néj.

Vyplnéni a schvalovani formulari

Nasleduje nejdelsi a nejkomplexnéjsi ¢ast tvorby spisu, a tou je vyplnéni a schvaleni vSech formulard.
Proces vyplInéni a schvaleni jednotlivych formularl se véak v nékterych ohledech lii, proto si zde
vysvétlime, jak u jednotlivych formulafd postupovat. Z hlediska procesu vypInéni a schvalovani bychom
mohli formulare spisu rozdélit do téchto skupin:

1. skupina - Formulare A-l, B-I, B-1V, Souhrnna tabulka C-I (u postgradualnich
programti), C-ll, C-1V, D-I, E a Prilohy

V této skupiné se nachazeji formulare, které vypliiuje garant programu a schvaluje zastupce fakulty.
Pro vas, jako pro garanta programu, maji tedy vSechny tyto formulare zpocatku stav Vyzaduje moji
akci.

Na zacatku zpracujete vSechny ndlezitosti formulare a nasledné jej odeslete na schvaleni zastupci
fakulty - tim se vam formulaf pfesune do stavu Odeslan ke kontrole. Ten jej budto schvali, ¢imz se vam
formuldr dostane do stavu Schvaleny, nebo jej zamitne, ¢imz se formular opét dostane do stavu
Vyzaduje moji akci. V takovém pfipadé upravte formular podle zaslané zpétné vazby a odeslete jej
znovu ke schvaleni.

Pokud by zde i po schvaleni byla potifeba Uprava, formular zastupce fakulty oznaci jako rozpracovany,
¢imz se vam opét presune do stavu Vyzaduje moji akci; provedte se potfebné Upravy a nasledné
formular znovu odeSlete ke kontrole a schvaleni zastupcem fakulty.

2. skupina - Formulare B-lla a B-llb

Proces tvorby a schvaleni téchto formulard funguje témér totozné jako u formulafl v pfedchozi
skupiné, az na jeden dlleZity rozdil. Opét jde o formulare, které vypliuje garant programu a schvaluje
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zastupce fakulty; je zde stejny proces i stejné stavy, ale pfi schvaleni téchto formulafd se ve spisu
automaticky vygeneruji formulare B-lll a C-I.

Tyto formulare totiZz obsahuji seznam predmétd s jejich garanty i vyucéujicimi (B-lla u pregradudlnich
programd, B-llb u postgradualnich programa). Pfi jejich schvaleni tedy aplikace vygeneruje patficné
formulare B-Ill (jeden pro kazdy predmét), odesle notifikace garantdim téchto predmétl a formulare C-I
(jeden pro kazdého vyucujiciho Ci garanta pfedmétu) a opét odesle témto osobam notifikaci.

Doporucujeme tedy davat pfi odesilani ke kontrole pozor. Pokud by zde i po schvaleni byla potfeba
Uprava, formular zastupce fakulty oznaci jako rozpracovany, provedou se Upravy a pfi schvaleni se
Jpregeneruji” patficné formulare B-lll a C-I (ty, které jiz nejsou potfeba se odstrani a nové potfebné se
vytvori).

3. skupina - Formulare B-Illl a C-I

Formulare B-lll a C-1 se od predchozich formularl lisi tim, Ze na jejich vypInéni se podileji dalsi aktéfi -
garanti pfedmétl a vyudujici. Tém jsou odeslany notifikace pfi schvaleni formulafe B-lla (nebo B-llb),
¢imz je aplikace informuje, Zze by méli tyto formulare vyplnit a odeslat ke kontrole. Pro vas maji tedy tyto
formulafe stav Ceka se na cizi akci.

Tyto formulare nejprve kontrolujete vy jako garant programu. Poté, co je formular odeslan, v nasem
pfipadé napfiklad vyucujicim, ke kontrole, pfesune se vam do stavu Vyzaduje moji akci. Pokud je
formular vyplnén spravné, odeslete jej na kontrolu zastupcem fakulty, ¢imz se pfesune do stavu
Odeslan ke kontrole.

Pokud zastupce fakulty formular schvali, ziskava formulaf stav Schvaleny a proces je u konce. Pokud
vS8ak formular vy nebo zastupce fakulty vratite na pfepracovani, vraci se formular zpatky k osobé, ktera
jej plvodné vypliovala, v naSem pripadé tedy k vyucujicimu. Ten musi formulaf podle zpétné vazby
upravit a odeslat vam jej znovu ke kontrole.

U formulafQ, které zaroven vyplnujete (formulafe B-Ill predmétd, u nichz jste garantem a formulafe C-I
pro sebe a externi pracovniky, k nimz jste byl pfifazen jako odpovédna osoba) neni potfeba, abyste je z
pozice garanta programu kontrolovali, po odeslani ke kontrole tak jdou rovnou na kontrolu zastupcem
fakulty.

4. skupina - Formulare C-lll, C-V, Souhrnna tabulka C-I (u pregradualnich
programti)

Tyto formulare jsou jiz od vytvoreni spisu ve stavu Pouze ke €teni, a to proto, Ze v nich neni potfeba
nic vyplnovat. VSechny informace se do nich naditaji z jinych ¢asti systému, u formulafl C-1ll a C-V z
administrace systému (viz posledni kapitola navodu Jak funguje administrace), nebo v pfipadé
souhrnné tabulky C-1 u pregradualnich program( z formulafd C-1 daného spisu.

Tyto formulare tedy doporuCujeme pouze zkontrolovat, ale zadnou akci zde provadét nemusite.

Uzamceni, odemceni a export do PDF

Pro odeslani spisu na kontrolu RVH nebo NAU je v aplikaci moznost spis zamknout a znovu
odemknout. Zamknuti spisu zpUsobi, Ze Zadny z formulafl neni mozné ménit. Je to proto, Ze vSechny
informace ze spisu se okamzité propisuji do elektronické verze spisu, ktera je soucasti formulare A-I.
Pokud by tedy spis pfi odeslani na kontrolu RVH nebo NAU nebyl zamknut, mohlo by se stat, Ze by
néktery z formular mohl byt upraven a informace v elektronické verzi spisu by se pak mohly lisit od
informaci z vygenerovaného PDF. Nasledné je mozné spis znovu odemknout a tim jej vratit do stavu
pred tim, nez byl zamknut. Obé tyto akce mize udélat pouze zastupce fakulty.

Jak jiz bylo zminéno, spis je mozné vyexportovat ve formatu PDF, a to bud' se vSemi formulafi, nebo s
formulafi pro navrh studijniho programu. Tuto akci mlze opét vykonat pouze zastupce fakulty.
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Uzavreni

Jakmile je spis schvaleny z NAU, mGze jej zastupce fakulty uzavfit. Zde je potieba si davat velky pozor,
protoze tuto akci nelze vzit zpét. Uzavienim spisu se zabrani upraveni jakéhokoliv formulare, spis bude
tedy v ramci aplikace slouzit pouze pro historiza¢ni ucely.

Formulare spisu

Nyni se mlzZeme spole¢né podivat na jednotlivé formulafe akreditacniho spisu, co obsahujia na co siv
nich dat pozor.

Prehled spisu

Po kliknuti na nékterou z karet spis( vas uvita stranka piehled spisu. Zde jsou pod sebou formou karet
zobrazeny vSechny formulafe a v pravé ¢asti vypsany ty nejdilezitéjsi informace o daném studijnim
programu.

M Akreditaéni spisy a verze A & ing MiroslavDusin 2

Ekonomika a management

Ekonomika a management

Formular A-l Vyzaduje moji akci Prehled spisu
o SoutdstVs
AL Provozné ekonomicka fakulta
FormulaF B-1 Vyzaduje moji akci
Studijni program
2 Eonomika a management
@ [ouinhopegame
Bakalafsky
Formulare B-lla Vyzaduje moji akci Profil studijniho programu
(=] pvademicky zamereny
Forma studijniho programu
B prezencni
ar - P Vyukovy jazyk
FormulaF B-lll Vyzaduje moji akci " | Gesky jazyk
" Vstoup ) iy Specilzce
Q. Exonomika, Management
@ &
Formulaf B-IV VyZaduje moj akci Ing. Miroslav Dusin
Souhmna tabulka C-1

Prvnim formulafem je formulaf A-I. Na tomto formulafi si nejprve ukazme nejdllezitéjsi ovladaci prvky,
které nas budou provazet u véech dalsi formulard. Témi jsou:

1. Ulozit zmény - timto tlaCitkem ulozite vSechny vase Upravy formulare. Nezapomente jej tedy pfed
odchodem ze stranky pouzit.

2. Komunikace - timto tlacitkem se dostanete na stranku, kde je zaznamenana komunikace vSech
aktérd, ktefi maji pfistup do daného formulare.

3. Dalsi akce - toto tlacitko vam otevie seznam dalSich moznych akci s formulafem. Ty se liSi podle
toho, v jakém stavu se formular pravé nachazi.

4. Stav formulare - zde je barevné znazornény aktualni stav formulafe, ktery vam napovida, jakou akci
byste méli s formulafem provést.
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M Akreditacni spisy a verze
T Moje omika a management > Formul4F A-l
FormulaF A-| witee)( o
2
Stav formuléfe: Vyzaduje moji akci
]

Nézev vysoké skoly

Nézev soucdsti vysoké koly

Nézev studijniho programu

Schvalujici organ

Mendelova univerzita v Brné

Provozné ekonomické fakulta

Ekonomika a management

Rada pro vnitfni hodnoceni Mendelovy

univerzity

Odkaz na vnitini predpisy endelu.cz/o-univerzite
univerzity eska/uredni-deska-

Odkaz na vnitini predpisy fakulty

0Odkaz na elektronickou podobu
Zzadosti

Al a7 na niildady embing o

Formular A-1 v prvni ¢asti obsahuje informace, které se do néj automaticky nacitaji z prehledu spisu
nebo z administrace systému, o né se tedy nemusite starat. V druhé casti je nékolik textovych poli. Za
zminku stoji Datum schvaleni Zadosti, které se na rozdil od ostatnich poli vypliiuje az po schvaleni
spisu Radou pro vnitini hodnoceni.

Na konci formulare je uveden Seznam priloh, ktery se generuje automaticky. Obsahuje nazvy vSech
pfiloh nahranych v sekci Pfilohy a nazvy smluv o zajisténi odborné praxe z formulare B-1V. Pokud se
vam tento seznam nezobrazuje, znamena to, Ze zatim nemate ve spisu nahranu zadnou pfilohu ani
smlouvu.
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N&zev spolupracujici instituce dle §81 nebo §95 odst. 4 ZVS

Typ zadosti o akreditaci v

E Datum schvaleni zadosti

Odkaz na studijni opory pro kombinovanou / distanéni formu studia

Odkaz na posledni zpravu o vnitinim hodnoceni vysoké skoly

ISCED-F v

Struéné zdavodnéni

B-I

V tomto formulafi jsou v prvni ¢asti popsany zakladni nalezitosti spisu a studijniho programu. Nasleduje
nékolik otazek typu Ano/Ne, u kterych se nékdy pfi vybéru odpovédi Ano vyskytuji dalsi pole s
vybé&rem hodnot. Nasleduje nékolik FadkU textovych poli pro zadani relevantnich oblasti vzdélavani. Ve
spodni ¢asti jsou pak formou delSich textl popsany dalsi specifikace studijniho programu, jako
napfiklad cile studia, profil absolventa a dalsi.
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M Akreditacni spisy A &  ing Miroslav Dusin 2
* FormulaF B-1
Formuld¥ B-1 )
-
Stav formulére: Vyzaduje moji akci
o
Nazev studijniho programu Ekonomika a management
Typ studijniho programu Bakalésky
Profil studijniho programu Akademicky zaméreny
Forma studijniho programu Prezenéni
Jazyk studijniho programu Cesky jazyk
Garant Ing. Miroslav Dusin
Rigorézni fizeni Ne
Udélovany akademicky titul
B-lla

Pfehled formularu

Pfi vstupu do formulail B-lla vas uvita stranka, kde jsou jednotlivé formulare B-lla zobrazeny v podobé
karet. Tyto formulare se vygeneruji hned po zalozeni spisu, jeden pro kazdou kombinaci Formy studia
a Specializace. Pokud se jedna o program postgradudlini, pak spis formulafe B-lla viibec obsahovat
nebude a budou zde misto nich formulare B-llb.

Kazda karta obsahuje vlastni stav, jelikoZ schvalovani kazdého z formulail probihad oddéleng, a ve
spodni ¢asti je tlaCitko pro vstup do formulare.

M Akreditacni spisy A & g MiroslavDusin 2

T

Formuléfe B-lla

Formulare B-lla

Je

Ekonomika a management Vyzaduje moji akci Ekonomika a management VyZaduje moji akci

Forma studia Forma studia

Prezenéni Prezenéni

Specializace Specializace

Ekonomika Management

Nacteni hodnot z jiného formulare B-lla

V jednotlivych formulafich pak naleznete opét informaci, o kterou kombinaci formy studia a
specializace se jedna a pod tim ¢ast pro Nacteni hodnot z jiného formulare B-lla, ktera slouzi k
urychleni vypliiovani téchto formulail. Pokud jsou jednotlivé formulafe B-lla ve spisu podobné,
doporuc€ujeme detailné vyplnit jeden z nich, ten v této ¢asti nasledné vybrat a kliknout na tla¢itko
Nacist hodnoty. Tim se vam vSechny hodnoty z vybraného formulare B-lla pfekopiruji do aktualniho
formulare B-lla, kde je nasledné mdzZete libovolné upravit. Dejte si pozor na to, Ze pfi na¢teni hodnot z
formulare X do formulare Y, budou vSechny zmény, které jste zatim provedli ve formulari Y, pfepsany
hodnotami z formulare X.
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«M  Akreditaéni spisy vyvojova verze A &  ing Miroslay Dusin (o]
-

T Moje spisy > Ekonomikaamanagement > FormuléfeB-la > FormulafB-lla
B Formulai Bila o) () CREEED
2
Stav formulafe: Vyzaduje moji akei
Forma studia Prezenéni
Specializace Ekonomika
Nagist hodnoty z jiného formulafe B-lla
Q_ Nézev programu, forma studia, specializace
[ Nagist hodnoty ]
Povinné predméty
Nézev predmétu Rozsah Zpusob ovéreni Pocet kredit Vyuéujici Dop. roénik/semestr Profil. zaklad Akce
Zadn data k zobrazeni
Polozek nastranku 10 ~ 0020
Tabulky predmétd

Hlavnim obsahem formulafe B-lla jsou tabulky pfedmét{. Prvné to jsou povinné pfedméty a nasledné
skupiny povinné volitelnych pfedmétl. U téch mlZete skupiny pojmenovat pres textové pole Nazev
skupiny, pridat dal$i skupiny tla¢itkem PFidat skupinu pfedmétd (to se nachazi pod skupinou
pfedmétll), pod tabulkou specifikovat Minimalni poéet kreditti, které musi student ze skupiny ziskat
nebo pripadné celou skupinu Odstranit.

Pridani predmétt
Do obou tabulek pfidate pfedmét tlacitkem PFidat predmeét, které se nachazi vpravo nad tabulkou.
Zobrazi se vam dialog, ve kterém mlzZete vybrat, zda chcete vytvofit pfedmét nebo zkopirovat

predmét, ktery uz byl v ramci néjakého spisu vytvoren. Pro kopirovani je potfeba vybrat, z jakého spisu
a z jakého formulare B-lla se ma takovy pfedmét kopirovat.

Pfi vytvofeni nového pfedmétu je v ramci dialogu potieba zadat nazev pfedmétu. Pokud by pfedmét se
stejnym nazvem uz v ramci jiného spisu existoval, Aplikace vas na to upozorni.

Pridat pfedmét X Pridat predmét X

(® Zkopirovat existujici predmét QO Zkopirovat existujici predmét
O Vytvorit novy predmét @ Vytvoiit novy predmst

Vyhledat existujici predmét Nézev predmétu
Q_ Podnikové finance Podnikové finance

Spis, ze kterého se m predmeét zkopirovat

@ Piedmét s timto nazvem jiz existuje. Zvazte zkopirovani existujiciho predmétu

Finance M
FormulaF B-Ib, ze kterého se ma predmét zkopirovat v

Zrusit

Po potvrzeni dialogu se dostanete na stranku pro vyplnéni informaci o pfedmétu. Pokud jste v dialogu
vybrali moZnost kopirovani, nactou se vam sem vSechny informace z plvodniho pfedmétu.
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V ramci téchto informaci také vybirate, zda ma mit predmét vlastni formular B-Ill. Pokud vyberete
moznost Ne, nebude tomuto pfedmétu pfi schvaleni formulare B-lla vygenerovan formular B-lll. U
takového prfedmeétu pak vybirate garanta pfedmeétu uz v ramci textovych poli a ve spodni ¢asti
nevypliujete vyucujici. Garanta pfedmétu je pfitom mozné vybrat jako konkrétni osobu z univerzity
nebo jako roli v ramci spisu. Az vyplnite vSechny ¢asti pfedmétu, v€etné vyucujicich (popsanych v dalsi
kapitole), dokoncete vytvareni pfedmétu tlacitkem Pridat predmét.

M Akreditacni spisy A & g MiroslavDusin (o]

t

Novy predmeét

Novy predmét

Podnikové finance
Pocet kreditl

Rozsah

Pocet hodin Druh vyuky -

Zpisob ovéFeni -
Doporugeny roénik -

Doporugeny semestr -

<

Profilovy zéklad

Vyucuijici

Ve spodni ¢asti stranky pro pfidani pfedmétu je sekce pro pfidani vyucujicich. Vyucujici jsou zde
zobrazeni formou karet s tlacitky pro upraveni i odstranéni. Kazda karta obsahuje jméno vyucujiciho a
jeho roli ve vyuce pfedmeétu s procentualni ucasti. V ramci celého pfedmétu je totiz potreba, aby
v8ichni vyucujici méli dohromady 100% pro kazdy druh vyuky, vybrany v sekci Rozsah vyse. U
predmétl, u kterych jste vybrali, Ze maji mit vlastni formular B-lll, je v kartach vyucujicich oznaceny
garant pfedmétu, jehoz urceni je povinné.
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Vyucujici

Ing. Karel Ctvrty

Role ve vyuce pfedmétu
Garant predmétu

Role ve vyuce predmétu  Procentualni Ucast
prednasejici 50%

(/’ Upravit ) (E[ Odstranit )

doc. Ing. Karolina Svétla, Ph.D.

Role ve vyuce predmétu  Procentualni Ucast
prednasejici 50%

(/’ Upravit ) (E[ Odstranit )

+ Pridat vyuéujiciho

Po kliknuti na tlac¢itko Pridat vyucujiciho, se dostanete na novou stranku s nazvem Novy vyucuijici. Zde
je mozné pridat vyucujiciho bud z univerzity, vyhledavanim v seznamu v8ech osob, nebo jako
externiho pracovnika. Pfi pfidavani externiho pracovnika zadejte jméno a pfijmeni pracovnika do
vyhledavaciho pole a pokud zde nebude zadna shoda, kliknéte na jedinou poloZku v nabidce s napisem
,Pridat jméno a pfijmeni”. Pokud vyhledani uspéje, pouzijte pro tohoto externiho pracovnika jiz
vytvoreny profil. U externiho pracovnika je potfeba také urcit Odpovédnou osobu, zde mizete vybrat

garanta daného pfedmétu nebo garanta programu.

Nasledné vyplrite ucast na vyuce, zvolte, zda se jedna o garanta predmétu, a kliknéte na tlacitko PFidat

vyucujiciho v pravé horni ¢asti obrazovky.

-M

T
B

Akreditacni spisy vyvojova verze
Moje spisy . Novy vyuéujici
Novy vyucujici

Q Vyhledat vyuéujiciho

Role garanta predmétu
[ zastéva roli garanta predmétu
Ugast na vyuce

Role ve vjuce daného predmétu

prednasejici Procentudlni u¢ast

Soucasti SZZ a jejich obsah

A & ing Miroslav Dusin (o]
-

+ Pidat vyuéujiciho

Ve spodni ¢asti formulare pak naleznete specifikaci statni zavérecné zkousky, skladajici se z dlouhého
textového pole a okruhd. Okruhy, mdzete libovolné pfidat, upravit ¢i odstranit.
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Soucasti SZZ a jejich obsah

Soucasti SZZ a jejich obsah

Okruhy

Podnikova ekonomie

Predméty
Podnikové finance

(/‘ Upravit ) (i Smazat )

Pfidat okruh

Kazdy okruh se sklada z nazvu a nékolika predmétl, které vyberete zaskrtnutim policka v levé Casti
tabulky. Na vybér jsou pouze pfedméty, které maji v profilovém zakladu hodnotu PZ nebo ZT. Vybrané
pfedméty se vam nasledné zobrazi pod tabulkou, kde jejich vybér mizete také jednoduse zrusit. Pro
rychlejsi vyplnéni doporucujeme vyuzit moznost textového vyhledavani vpravo nad tabulkou.

<M Akreditacni spisy vyvojova verze

T
B

Moje spisy > .. > Novyokruh

Novy okruh

Nézev okruhu
Podnikova ekonomie|

Vybréno  Nézev predmétu Rozsah Zpiisob ovéFeni

Podnikové finance 28p zk

Vami vybrané predméty

1. Podnikové finance, 172, Ing. Karel Ctvrty &

Poget kreditl

5

A &  ing Miroslav Dusin (o]
-

B Ulozit okruh

Q_ Hledat

Vyugujici Dop. roénik/sem. Profil. zaklad

Ing. Karel Gtvrty 172 povinny zaklad

Polozek nastranku 10~ 1121

Posledni ¢asti formulare B-llb jsou Navrhy témat a Obhajené prace. Zde formular nabizi 5 textovych
poli pro kazdou z kategorii. Pod nimi nasleduje odkaz, na kterém Ize vSechny prace z univerzity najit.

B-llb

Formulare B-llb jsou v mnoha ohledech podobné formulariim B-lla, také obsahuji informace o
jednotlivych pfedmétech programu, ale s tim rozdilem, ze formulare B-llb jsou ur¢eny pro postgradualni

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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studium. Po vstupu vas opét pfivita stranka s kartami jednotlivych formulai(, zde je to vSak jeden
formular pro kazdou specializaci programu.

M Akreditacni spisy A & g MiroslavDusin 2

Formulafe B-llb

Formulére B-1lb

Formular B-llb

Specializace

Kdyz se prokliknete na néktery z formulai(, ve vrchni ¢asti opét uvidite oznaceni specializace a pod tim
tabulky pro povinné, povinné volitelné a tentokrat i volitelné pfedméty a aktivity. Rozdil mezi predmétem
a aktivitou je takovy, Ze aktivita nemdze mit viastni formulaf B-lll a jeji garant se urcuje pouze
prostfednictvim role v ramci spisu. U povinné volitelnych predmétl a aktivit mlzete, stejné jako u
formulare B-lla, vytvaret separatni skupiny.

M  Akreditaéni spisy A & g MiroslavDusin 3

T

FormulaF B-llb
Formular Blib @
.

Stav formulafe: Vyzaduje moji akci

Povinné aktivity/pfedméty
Nazev aktivity/predmétu Typ Doporuceny roénik Zpissob ukongeni Garant aktivity/predmétu Poget kreditii Akce
Ekonomika Aktivita 1 zk Ing. Karel Ctvrty 5 V2 |
Management Predmét 2 zép doc. Ing. Karolina Svétla Ph.D. 8 VN

Polozek nastranku 10~ 1222

Volitelné aktivity/predméty
Nazev aktivity/predmétu Typ Doporugeny roénik Zpiisob ukongeni Garant aktivity/predmétu Pocet kreditii Akce
Z&dna data k zobrazeni

Polozek nastranku 10~ 0-0z0

Co se tyce pridavani predmétdl, funguje to témér stejné jako u formulare B-lla, ale u pfedmétl v ramci
B-llb se nevyplnuji vyulujici.
Ve spodni ¢asti formulare B-llb pak naleznete dlouha textova pole pro Studijni povinnosti, Pozadavky

na tvaréi éinnost, PoZadavky na absolvovani stazi a Dal$i studijni povinnosti. Pod nimi je pak 5
textovych poli pro Navrhy témat a Obhajené prace.

B-1ll

Formulare B-lll, jez obsahuji podrobné informace o jednotlivych pfedmétech programu, jsou specialni v
tom, Ze jako garant programu nékteré tyto formulare vyplnujete (u predmétd, u kterych jste garantem
pfedmétu) a ostatni kontrolujete. Nezapomente, Ze schvalovaci proces probiha u kazdého formulare B-
Il zvlast, doporucujeme tedy zkontrolovat, Ze jste na zadny z formulard nezapomnéli.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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Na uUvodni strance formulail B-Ill se nachazi tabulka, ktera zobrazuje formulare B-IIl pro jednotlivé
predméty studijniho programu. U kazdého formulare Ize vidét jeho stav, garanta pfedmétu, rozsah,
pocet kreditli a nakonec akci pro vstup do formulare. Nad tabulkou je pak moznost filtrovani a
textového vyhledavani. Pfedméty, u nichz jste garantem, poznate tak, Ze ve sloupci Garant predmétu
bude tu¢né vyznaceno vase jméno.

M  Akreditacni spisy

T

Obsah formulare

Formulére B-lIl

Stav formulére: Ceka se na cizi akc:

Nézev predmétu

Podnikové finance

Formulare B-1ll

Stav

Garant predmétu

Ing. Karel Ctvrty

A &  ing Miroslav Dusin (o]
-

Akce

11z1

V prvni ¢asti formulafe naleznete informace propsané z formulafe B-lla nebo B-llIb. Tyto informace zde
nem{Zete upravit, pokud byste tedy nasli néjakou nesrovnalost, najdéte dany predmét v prislusném

formulari B-lla nebo B-llb a nesrovnalost opravte zde.

M Akreditacni spisy

T

Formular B-lI

Stav formulére: Ceka se na cizi ak

Nazev studijniho predmétu

Typ predmétu

Doporugeny roénik/semestr

Rozsah studijniho pfedmétu

Pocet kreditd

Zpiisob ovéfeni vysledki ugeni

Garant predmétu

Zapojeni garanta do vyuky
predmétu

Vyuéujici

Formulér B-1Il detail

Podnikové finance

Pz

1/2

28p

zkouska

Ing. Karel Ctvrty

prednasejici

doc. Ing. Karolina Svétla Ph.D.

A & g MiroslavDusin (g}
- A

Nasleduji formy vyuky, kam se sice pro zacatek opét nacitaji informace z B-lla(b), v tomto pfipadé je
v8ak milzete zménit - pfidat, upravit ¢i odstranit. Dale naleznete dlouha textova pole pro popis

dllezitych aspektl pfedmétu a hlavni témata predmétu.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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M  Akreditaéni spisy

Forma vyu
+ viuky
Forma vyuky -
[ ]
-

Prerekvizity, korekvizity, ekvivalence

Forma zpusobu ovéreni vysledkd uéeni a dalsi pozadavky na studenta

Metody vyuky

Vysledky uceni

Dilezitou soucasti formulard B-lll je Studijni literatura a dalsi studijni pomUcky. Ta se déli na Povinnou
literaturu, Doporuéenou literaturu a DalSi studijni pomicky. V kazdé z téchto kategorii mlZete pridat
zaznam kliknutim na tlacitko PFidat literaturu, které vam nad formulafrem zobrazi dialog pro pridani
literatury.

V tomto dialogu mate na vybér pridat literaturu bud"

« Vyhledanim v knihovnim katalogu - po zadani prvnich par pismen vam aplikace zobrazi vyhledané
navrhy (pro upfesnéni vyhledavani zadejte vétsi ¢ast nazvu). Nasledné publikaci oznacte a kliknéte
na tlacitko Potvrdit. Tuto moznost doporucujeme, kdyZ chcete pfidat publikaci, ktera se nachazi v
knihovnim katalogu.

o Zadanim citacnich informaci - po potvrzeni se dostanete na novou stranku, na které vyplnte
vSechny potfebné informace a kliknéte na tlacitko Pridat literaturu. Tuto moznost doporucujeme
pro pridani standardnich publikaci, které se vam nepodafi dohledat v knihovnim katalogu.

« Vyplnénim volného textového pole - do textového pole vyplnte citaci dané literatury a kliknéte na
tlacitko Potvrdit. Tuto moznost doporucujeme pouzivat pouze v pfipadé, pokud se nejedna o
standardni publikaci, jako je zakon ¢i webova stranka.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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«M  Akreditaéni spisy vyvojova verze

T
B

Studijni literatura a studijni pomucky
Povinna literatura

ROUBICKOVA, Michaela; 2012. Finanéni management. Grada Publishing, 2012.
ISBN 978-80-247-8037-5. ()

Pridano pres
Knihovni katalog

B Odstranit

[ + Pridat literaturu ]

Doporucena literatura

DUSEK, Jifi; 2017. Dané z pijmt 2017, Grada Publishing, 2017. ISBN 978-80-271-
9775-0. ()

Pridano pres
Knihovni katalog

B Odstranit

[ + Pridat literaturu ]

DalSi studijni pomicky

[ + Pridat literaturu ]

V posledni ¢asti uz jen zbyva doplnit Informace ke kombinované nebo distanéni formé (pokud
program takovou formu umozniuje) a to prostfednictvim tfi textovych poli.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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Informace ke kombinované nebo distancni formeé

Rozsah konzultaci (soustfedéni) v hodinach

Odkaz na studijni oporu pro kombinovanou / distanéni formu studia

Informace o zpUsobu kontaktu s vyuéujicim

Kontrola formular

Formulare B-IlIl predmétd, u kterych nejste garantem pfedmétu, mate za ukol z pozice garanta
programu zkontrolovat. Pokud je vSe v pofadku, pak formular Odeslete ke kontrole k zastupci fakulty.
V opacném pfipadé Vratte formulaF na pfepracovani. Obé tyto akce naleznete kliknutim na tlacitko

Dalsi akce.
<M Akreditacni spisy vyvojova verze .° &  ing. Miroslav Dusin (o]
-
T Moje spisy > Ekonomikaamanagement > Formulate B-lll Formul B-Ill detail
9 Formulaf B-1i (GIT=EEE))
2
Stav formuléfe: Vyzaduje moji akci > Odeslat ke kontrole
M vratit k prepracovani
Nazev studijniho pfedmétu Podnikové finance
Typ predmétu PZ

U vraceni na prepracovani milzete pfilozit zpétnou vazbu, kterd by méla (v tomto pfipadé garantovi
pfedmétu) pomoci k odstranéni vSech zavad.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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Opravdu chcete formular vrétit na prepracovani?

Popiste, co je tieba upravit aby mohl byt formulaf schvalen.

Zrusit Potvrdit

B-1V

Formular B-IV opét vypliiujete vy, z pozice garanta programu a schvaluje jej zastupce fakulty. Tento
formular je zaméren na odbornou praxi v rdmci programu a vygeneruje se pouze pro programy, které
jsou profesné zamérené nebo pro programy zamérené na pripravu k vykonu regulovaného povolani.
Jelikoz informaci, zda se jedna o program zaméfeny na pFipravu k vykonu regulovaného povolani,
vyplhujete az ve formuléfi B-1, formulaF B-1V se generuje pravé az po schvaleni formulafe B-I.

V prvnich tfech textovych polich uvadite charakteristiku praxe a pocet tydn( a hodin. Nasleduje tabulka
pro pfehled jednotlivych pracovist, na kterych ma byt praxe uskute¢hovana. Pfi pfidani pracovisté, na
které se dostanete tlaCitkem PFidat pracovisté, vyplfiujete informace o pracovisti a pokud vyberete, ze
je pracovisté smluvné zajisSténo, tak pfipojite i smlouvu ve formatu PDF, u které je potfeba zadat jeji
nazev. VSechny tyto nalezitosti jsou pak zobrazeny v samotné tabulce. V levé asti tabulky jsou opét
akce pro odstranéni a Upravu pracovisté.

Ve spodni ¢asti formulafe pak naleznete dlouha textova pole pro ZajisSténi praxe v cizim jazyce a
Zplisob reflexe odborné praxe.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu

16



M  Akreditacni spisy .0 &  Ing. Miroslav Dusin C

’r e El 1agemet Formulaf B-IV

Formular B-IV

Stav formuldfe: VyZaduje moji akei

Charakteristika povinné odborné praxe/praktické vyuce

Pocet tydni praxe

Poget hodin praxe

Prehled pracovist, na kterych ma byt odborna praxe/prakticka vyuka uskute&riovana
smlouva Akce

Informace o pracovisti Smluvné zajisténo

Ekonomické pracovisté Ne

Polozek nastranku 10~ =

C-l

DalSimi formulafi, které v roli garanta programu jak vypliujete, tak kontrolujete, jsou formulare C-I. Ty
vypliujete pro vas a externi pracovniky, u nichz jste se pfiradil jako odpovédna osoba, a kontrolujete
pro véechny vyudujici a garanty predmétd.

Po vstupu na stranku formulard C-I uvidite seznam vSech formulait C-1. Kazdy formular obsahuje
jméno a pfijmeni, stav, informaci o tom, zda jde o externiho pracovnika, a pokud ano, tak i kdo je jeho
odpovédna osoba, pocet pfedmétd, do kterych je vyucujici zapojen, a nakonec akci pro zobrazeni
detailu formulare. Nad tabulkou je pak opét moznost filtrovani a textového vyhledavani.

M Akreditacni spisy 4 verz, A &  ing Miroslav Dusin c

T

l eme Formulare C-1
Formulére C-I
°

Stav formulare: Vyzaduje moji akci

Stav formulare ~  Externi pracovnik v
Jméno a prijmeni Stav formulare Externi pracovnik Odpovédna osoba Pocet predmétii ve kterych vyusujici zapojeny Akce
doc. Ing. Karolina Svétla, Ph.D. S Ne - 1 >
Ing. Karel Ctvrty Vyzaduje moji akci Ne - 1 >

Polozek nastranku 10 ~ 12z2

Ovladaci prvky formulare C-I

Za¢néme u vaseho vlastniho formulafe C-I. Po prokliku na detail formulare se dostanete na stranku, na
které se nachazi nékolik dllezitych ovladacich prvkd. Opét zde mizeme vidét tlacitka Ulozit zmény,
Komunikace, Dal$i akce a Stav formulare, tak jako u formulaiQ B-lll, mame tu v8ak nékolik prvkd navic.
Tyto prvky se pak opakuji i na dalSich strankach formulare C-I.

1. Navigace - pomoci navigace se mlizete pohybovat mezi jednotlivymi strankami formulare.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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2. Upravit zmény v uzivatelském profilu - toto tlacitko vas prfenese na pfislusnou stranku vaseho
uzivatelského profilu, kde mizete upravit své informace.

3. Aktualizovat celou stranku - jelikoz informace, které se nacitaji z uzivatelského profilu, nelze v C-1
formulafich ménit, je potfeba je zménit v uzivatelském profilu a nasledné aktualizovat formular. Toto
tlacitko slouzi k aktualizaci vSech informaci, které se nachazeji na dané strance.

4. Aktualizovat (Cast) - toto tla¢itko slouzi k aktualizaci informaci v konkrétni ¢asti formulare, ve které
se tlacitko nachazi.

Ze zacatku vam doporucujeme projit stranky Identifikace, Vzdélani a Praxe a ujistit se, ze jsou
vSechny informace aktualni. Pokud najdete né&jakou nepfesnost, upravte svlj uzivatelsky profil a
aktualizujte nepfesné cCasti.

M Akreditacni spisy A &  ing Miroslav Dusin C

T

Formular C-1

FormulaF C-1 - Karel Ctvrty S Komunikace

Stav formulére: Vyzaduje moji akci

Pfedméty Vzdélani Praxe Publikace

Identifikace

Nazev studijiho program Ekonomika a management
Jméno, pijmeni, tituly Ing. Karel Ctvrty

Rok narozeni

Vztahy k V§

Nazev vysoké Skoly Mendelova univerzita v Brné

Typ

Predméty

Kromé informaci nacitajicich se z uzivatelského profilu, obsahuje formulaf C-I dvé Casti, které je tieba
vyplnit ve formulafi samotném, a to jsou Pfedméty a Publikace.

Predméty, na jejichz vyuce se podilite, jsou rozdéleny na pfedméty daného programu a pfedméty mimo
program. Pfedméty pfislusného studijniho programu se vam do formulare C-I nactou automaticky,
podle zafazeni ve formulafich B-lla(b), a to i s informacemi o vasi U¢asti na jednotlivych pfedmétech. U
kazdého predmétu se pak mdlzete pies tladitko Detail pfedmétu dostat na formulaf B-lIl daného
predmétu.

U Zapojeni do vyuky v dal$ich studijnich programech na téze vysoké $kole mizZete pfedméty pridat
bud manualné, pouzitim tladitka PFidat pfedmét a vypInénim potfebnych informaci, nebo mlizete své
predmeéty dohledat z UIS pomoci tlaCitka Dohledat moje predméty. VSechny dohledané predméty
mUZete dale upravit nebo odstranit, pokud je to zapotfebi.

I\ Dejte pozor na to, Ze pfi dohledani predmétd z UIS budou véechny dosud vypInéné pfedméty
prepsany.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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+M  Akreditacni spisy vyvojova verze

T Moje spisy > Ekonomika a management > Formulare C-I FormuléF C-1
B Formular C-I - Karel Ctvrty
a
Stav formulére: Vyzaduje moji akci
[}

Identifikace Piedméty Vzdélani Praxe Publikace

Predméty prislusného studijniho programu a zplsob zapojeni do jejich
vyuky, pfip. dalsi zapojeni do uskuteériovani studijniho programu

Podnikové finance

Role ve vjuce predmétu

Garant

Role ve vjuce predmétu Procentudlni Géast
Prednasejici 50%

Zapojeni do vyuky v dalSich studijnich programech na téze vysoké Skole (pouze u garantli ZT a PZ predmétu)

Nézev studijniho predmétu Nazev studijniho programu Semestr
Podnikovy management Oteviend informatika Zimni
Vyvoj webovych aplikaci Oteviena informatika Letni
Statistika Finance Zimni

A &  ing Miroslav Dusin (o]
-

() CRIIED

Role ve vyuce daného predmétu Poget hodin za semestr Operace
Garant 13
Garant 2
Garant 52

Publikace

Posledni zalozkou formulare C-I jsou zmirniované publikace. NejdUlezitéjsi ¢asti této sekce je vybér péti
svych publikaci, které jsou nejvice relevantni k danému programu.

M Akreditacni spisy vyvojova verze

A & g Miroslav Dusin [}
- ~

1‘ Moje spisy Ekonomika a management Formulére C-1 Formular C-1

© Formulé C1- Karel Gtvrty ) R
o

- Stav formulare: VyZaduje moji akci

]

Identifikace Piedméty vzdélani Praxe Publikace

Publikace

Rok Typ publikace Schvaleno Specifikace

Z4dné data k zobrazeni

H Ho B I U & i

D:

nnosti nebo dalsi profesni &innosti u odbornikii z praxe vztahujici se k zabezpecovanym

Vybér publikaci upravite pomoci tlacitka Upravit vybér publikaci. Dostanete se na novou stranku, kde
naleznete tabulku vSech vasich publikaci, at uz z OBD, tak i mimo OBD (pokud jsou schvalené).
Konkrétni publikaci vyberete zaskrtnutim policka na levé strané tabulky. Specifikace vybranych
publikaci se vdm pak zobrazi pod tabulkou, kde mUzete sv{j vybér upravit. Pro snadnéjsi hledani v
tabulce vasich publikaci mlzete vyuzit textové vyhledavani ¢i moznost filtrovani, které naleznete nad
tabulkou publikaci.

Jakmile budete s vybérem publikaci spokojeni, nezapomente si vybér ulozit pomoci tlacitka Ulozit
vybér, které naleznete v pravé horni ¢asti obrazovky. Pod tabulkou vybranych publikaci pak naleznete
dlouhé textové pole pro dalsi tvQréi ¢innost. Zde je prostor pro dopsani dalsi tvlrci ¢innosti, ktera neni
obsazena ve vybranych publikacich.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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Vybar publikaci

Identifikatory k publikacnim databazim, ohlasy publikaci a H-indexy

V druhé ¢asti stranky Publikace naleznete, obdobné jako v uzivatelském profilu, vase identifikatory k
publikac¢nim databazim, ohlasy publikaci a H-indexy. Pokud chcete ohlasy publikaci ¢i H-indexy upravit,
upravte je v uzivatelském profilu a aktualizujte tuto ¢ast formulare.

M Akreditacni spisy A & ing MiwoslavDusin c

+ Identifikatory k publikacnim databazim

ResearcherlD
ORCID

Author ID

Ohlasy publikaci

Web of Science 0

Scopus 0
Poget ohlast v ostatnich databazich (napf. 0
RUV)

H-indexy

H-index pro databazi Web of Science 0
H-index pro databazi Scopus 0

Formulare C-I externich pracovnik, u nichZ jsem odpovédna osoba

V ramci akreditacniho spisu se vyskytuji nejen vyucujici z MENDELU, ale i pracovnici mimo ni. Jelikoz
tito lidé nemaiji ucet v univerzitnim systému, a tudiz ani pfistup k aplikaci Akreditace, je potieba, aby za
né vyplnil formulaf C-I nékdo jiny - odpovédna osoba. Tu jste kazdému externimu pracovnikovi pfifadil
ve formulari B-lla(b).

Tyto formulafe vypadaji Uplné stejné jako vas vlastni formulaf. UpIné stejné i funguiji, avéak s tim
rozdilem, ze kdyz kliknete na tlacitko Upravit v uzivatelském profilu, dostanete se do uzivatelského
profilu daného externiho pracovnika. Uzivatelsky profil se pak liSi tim, ze udaje, které se do profilu
vyucujicich z univerzity nacitaji z univerzitniho systému, se v nich zadavaji manualng, a to do textovych
poli na strance ldentifikace.

Vyplite tedy vSechny Casti uzivatelského profilu externiho pracovnika, informace aktualizujte v jeho
formulafi C-1 a ten odeslete na schvaleni.

Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta programu
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Kontrola formulart

Zbylé formulafe C-I1, tedy formulafe C-I pro véechny vyudujici, garanty pfedmétl a externi pracovniky
pfifazené garantlm predmétl, mate za Ukol z pozice garanta programu zkontrolovat. Pfi prokliknuti na
néktery z téchto formulard uvidite v nadpisu jméno a pfijmeni osoby, o jejiz formular C-1 se jedna. Co se
tyCe samotného obsahu, ten je obdobny s obsahem vaseho vlastniho formulare C-I.

Pokud je formular ve stavu VyZaduje moji akci, mlzete jej, obdobné jako pfi kontrole formulard B-II,
budto Odeslat ke kontrole zastupcem fakulty nebo Vratit na pfepracovani, kde popisete divody
vraceni. Obé tyto akce naleznete rozkliknutim tlacitka DalSi akce.

Z pozice garanta programu mdzete tyto formulare C-I, pokud jsou ve stavu VyZaduje moji akci, hebo
Ceka se na cizi akci upravovat. Nem{zete véak zasahovat do cizich uzivatelskych profild, toto pravo
ma pouze zastupce fakulty.

M Akreditacni spisy A &  ing Miroslav Dusin (o]

T

Formular C-1
FormulaF C-I - Karel Ctvrty

Stav formulafe: Vyzaduje moji akci
] M vratit k prepracovani

Predméty Vzdélani Praxe Publikace

C-ll

V8echny dal$i formulare, kromé formulart C-Ill a C-V, které jsou po celou dobu ve stavu Pouze ke ¢teni,
vypliujete jako garant programu vy a kontroluje zastupce fakulty. V horni ¢asti formulare C-ll naleznete
sekci pro nacteni hodnot z formulafe C-Il z jiného spisu. Informace v tomto formulafi totiz mohou byt i
napfiC spisy dost podobné a jejich zkopirovanim je mozné usetfit Cas. Nejprve vyberte spis, z jehoz C-lI
se maji informace nacist a nasledné kliknéte na tlac¢itko Nacist hodnoty. Dejte ale pozor na to, Ze pfi
nacteni budou vSechny hodnoty, které jste doposud vyplnili v tomto formulafi, pfepsany.

Hlavnim prvkem tohoto formulafe je tabulka feSenych grantl pro akademicky zaméfené programy,
nebo tabulka feSenych projektd a dalSich aktivit pro profesné zamérené programy. Jako u kazdé
tabulky, novy zaznam lze pfidat pomoci tlaCitka vpravo nad ni, které vas prenese na novou stranku, kde
vyplnite vSechny potfebné informace a tlacitkem Vytvofit novy zdznam pfidate. V pravé ¢asti tabulky
jsou pak akce pro odstranéni a Upravu zaznamu. Ve spodni ¢asti formulare naleznete dlouha textova
pole pro Odborné aktivity vztahujici se k tvaréi, resp. védecké a umélecké éinnosti a Informace o
spolupraci s praxi vztahujici se ke studijnimu programu.
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«M  Akreditacni spisy vyvojova verze A & ing MiroslavDusin (o]
-

Moje spisy Ekonomika a management FormulaF C-1l

FormulaF C-I o) @ R

Stav formuléfe: Vyzaduje moji akci

0+

Nagist hodnoty z formulafe C-ll z jiného spisu

Q_ Vyberte spis, z jehoz C-Il formulare maji byt hodnoty naéteny

Nagist hodnoty

Prehled feSenych grantu a projekt u akademicky zaméfeného bakalarského studijniho programu a u magisterského a doktorského studijniho programu

o L Nézev grantu/projektu ziskaného pro védeckou, vyzkumnou, uméleckou a dalsi tviré{ &innost v Anotace grantu/projektu nebo odkaz na i
ReSitel/spoluFesitel et 9 e el Zdroj Obdobi Akce
pislugné oblasti vzdalavani blizsi udaje
Ing. Karel Ctvrty. Testovaci projekt A 2024 - 2029 [
Polozek na stranku 10 ~ 11z1

0dborné aktivity vztahuijici se k tviiréi, resp. védecké a umélecké Einnosti vysoké skoly,
ktera souvisi se studijnim programem

HHH B I U®IE =& & =

Odborné aktivity vztahujici se k tvirti, resp. védecké a umelecké Ginnosti vysoké
Skoly, ktera souvisi se studijnim programem

C-ll

Jak jiz bylo Ffe¢eno, formulaf C-lll je jednim z formulard, které jsou po celou dobu ve stavu Pouze ke
Cteni a nemUzete je tedy nijak upravovat. VSechny hodnoty se totiz do tohoto formulare naditaji z
administrace systému. Pokud se vam néktera z hodnot jevi chybna, kontaktujte administratora systému
(viz posledni kapitola Jak funguje administrace).

+M  Akreditaéni spisy vyvojova verze A & ing Miroslav Dusin (o]
-
T Moje spisy > Ekonomikaamanagement > FormuldF C-lil
B Formulat C-lil
-
Stav formulafe: Pouze pro éteni

Nézev a strucny popis studijniho informaéniho systému

Univerzita ma vlastni Univerzitni informaéni systém (déle jen ,UIS") pfizpisobeny
potfebam vzdélavaciho procesu véetné piné pokrytého procesu pfijimaciho fizeni.
Pfijimaci fizeni je pIné elektronické od podani elektronické pfihlasky, pfes moznost
uhrazeni poplatku za pfijimaci fizeni platebni kartou, realizaci pfipadné pfijimaci
zkousky az k samotnému zapisu do studia. PIné elektronizovan je také proces

aveé zkouSek a avani zave praci. Nové byla pfidana moznost
prihlaseni pomoci stétnich prostiedki (identita ob&ana). Student i uchaze¢ ma v
kazdém okamziku pristup k pfesnym a srozumitelnym informacim o studijnich

studia a poz i se studiem v&etné jeho

detailniho prubéhu, stavu napliiovani studijniho pléanu a ukonéeni studia.
Prostfednictvim UIS mize vyuzit moZnosti registrace na odbornou praxi, ¢i zapojeni se
do klubu absolventt, v jehoz ramci mize dostavat informace i po ukonéeni studia. Pro
podporu aktivni komunikace studenta s akademickou obci je vyuzivan cloudovy
groupware integrovany s UIS, ktery umoziiuje pohodinou e-mailovou komunikaci s
dostateénou kapacitou postovni schranky véetné zajisténi komfortniho ulozeni a sdileni
dat pro studentskeé projekty a aktivity. V roce 2024 doslo ke zprovoznéni jednotlivych
funkcionalit, jako je napf. podepisovani a peceténi a studijni reporty. V sou¢asné chvili
je rozpracovana integrace mezi UIS a elektronickou spisovou sluzbou, ktera je
nezbytnou podminkou pro vznik digitalniho spisu studenta.

Pristup ke studijni literatufe

Informaéni podporu vzdélavaciho a tviréiho procesu zabezpeéuje celoskolské

C-1Iv

Formulaf C-IV se zamérfuje na u€ebny, v nichz je dany program uskutec¢fiovan. Nahore opét naleznete
sekci pro nacteni hodnot z formularfe C-1V z jiného spisu. Ta funguje upiné stejné, jako u formulare C-II.
Nasleduje textové pole pro Misto uskuteé¢novani studijniho programu.

Dale je zde nejprve textové pole a nasledné tabulka pro specifikaci mistnosti pro teoretickou vyuku a
odbornych uceben. Kazda polozka v tabulce obsahuje nazev u€ebny a jeji popis, pfidani, odstranéni i
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Uprava pak probihaji stejné jako u vSech tabulek v ramci aplikace. Nakonec je zde text pro Opatreni a
podminky k zajiSténi rovného pristupu, ktery se nacitd z administrace.

M  Akreditacni spisy A & ing Miroslay Dusin c

30 . eme FormuléF G-IV

Formular C-IV

Stav formulafe: Vyzaduje moji akci
Nacist hodnoty z formulare C-1V z jiného spisu

ormulafe maji byt hod

Q_ Vyberte spis, z jehoz

Misto uskutefiovani studijniho programu

Mistnosti pro teoretickou vyuku

Kapacita vyukovych mistnosti pro teoretickou vyuku

Cc-v
FormulaF C-V je druhym z formulard, ktery ma celou dobu stav Pouze ke éteni. Z administrace je zde

pro vSechny programy nacitano, ze vzdélavaci ¢innost vysoké skoly je financovana ze statniho
rozpodtu, a proto Zhodnoceni predpokladanych nakladd a zdroj na uskute¢riovani studijnino programu

neni relevantni.

M Akreditacni spisy A & g Miroslav Dusin c

1‘ e emel Formular C-V

Formular C-V

Stav formulare: Pouze pro éteni

Vzdélévaci &innost vysoké skoly ano
financovana ze statniho rozpoctu

Zhodnoceni predpokladanych nékladi a zdroji na uskuteéiovani studijniho programu

Neni relevatni

D-I

U formulare D-I se vypliu;ji tfi dlouhé textové pole, a to Zamér rozvoje studijniho programu a jeho
odivodnéni, Systém vyuky s vyuzitim prvki distanéniho vzdélavani v prezenéni formé studia a
Systém vyuky v distan¢ni a kombinované formé studia.
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M Akreditacni spisy a verz A & g Miroslay Dusin c

1’ oje El mika a 1agemet Formular D-1

Formulaf D-I (a komunikace ) (CETEER

Stav formulére: Vyzaduje moji akci

Z&mér rozvoje i p ajeho od

Hi H2 B I U ® E =

Z&meér rozvoje studijniho programu a jeho odavodnéni

Systém vyuky s vyuzitim prvka distanéniho vzdélavani v prezenéni formé studia
HH B I U®IE=Zc ==

Systém vyuky s vyuzitim prvka distancniho vzdélévéni v prezencni formé studia

E

Formulaf E slouzi pro nahrani sebehodnotici zpravy. Tu nahrajte ve formatu .docx, aby mohla aplikace
stranky zpravy precislovat a pfipojit ji k vyslednému PDF souboru celého spisu. Nezapomente, ze i pro
tento formular, stejné jako pro nasledujici pfilohy, plati schvalovaci proces.

M Akreditaéni spisy vyvojova verze A & ing Miroslav Dusin C

+
FormulaF E (C s )
o
- Stav formulafe: Vyzaduje moji akci
[
Prilohy

Posledni soucasti spisu jsou pfilohy. Zde mate moznost nahrat dalsi soubory ve formatu PDF. Pfi
pfidavani pfiloh je potfeba zadat jejich nazev, ktery se nasledné propisuje do Seznamu pfiloh ve
formulafi A-I a ktery je jako samostatna strana soucasti pfiloh spisu. Tento ndzev mizete nasledné
vidét v karté prilohy.

U kazdé karty pfilohy jsou Sipky pro zménu jejich pofadi, které pfimo ovliviiuje pofadi, v jakém budou
pfilohy sefazeny pfi exportovani do PDF, a tlagitko pro stazeni a odstranéni. Pod nimi jsou zobrazeny
v§echny smlouvy, které byly nahrany ve formulafi B-IV.
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M  Akreditacni spisy vyvojova verze A & ing Miroslav Dusin C

* Moje spisy > Detail spisu > Pilohy
o Priohy ) CIIED
a
Stav formulére: Vyzaduje moji akci
|

& Testovaci piiloha (test.pdf) ®O0 *rm

Nahrét pilohu

Smlouvy nahrané ve formuléfi B-IV

Jak funguje administrace

Jak jiz bylo feceno dfive, nékteré informace nemusite do spisl vypliiovat, protoze jsou nacitany z
administrace systému. To je samostatna aplikace, kterou ma na starosti OIT MENDELU, ve které jsou
tyto informace vypliiovany centralné, coz jednak urychluje tvorbu akreditacnich spisl a také zajistuje
spravnost a jednotnost téchto informaci v ramci univerzity.

Z administrace systému jsou do spisl nacitany zejména informace, které jsou pro véechny programy
stejné, napfriklad:

 Schvalujici organ (formulaf A-1)
« Odkaz na vnitfni pfedpisy fakulty (formular A-1)
¢ Nazev a stru¢ny popis studijniho informac¢niho systému (formular C-I1)

« Zhodnoceni predpokladanych nakladl a zdrojd na uskute¢novani studijniho programu (formular C-
V)

e Systém vyuky v distanéni a kombinované formé studia (formular D-I)

¢ a mnoho dalSich...

Formular A-l Formular C-llI

Stav formulafe: Vyzaduje moji akei

Nazev vysoké skoly

Naézev soucasti vysoké Skoly

Nézev studijniho programu

Schvalujici organ

Mendelova univerzita v Brné

Provozné ekonomicka fakulta

Ekonomika a management

Rada pro vnitfni hodnoceni Mendelovy
univerzity

Stav formulafe: Pouze pro &éteni

Nazev a strucny popis studijniho informacniho systému

Univerzita ma vlastni Univerzitni informaéni systém (dale jen ,UIS") pfizpasobeny
potiebam vzdélavaciho procesu véetné pIné pokrytého procesu pfijimaciho fizeni.
Prijimaci fizeni je pIné elektronické od podani elektronické prihlasky, pres moznost
uhrazeni poplatku za pfijimaci fizeni platebni kartou, realizaci pripadné pfijimaci
zkousky az k samotnému zapisu do studia. PIné elektronizovan je také proces
zavérecnych zkousek a odevzdavani zavérecnych praci. Nové byla pridana moznost
prihlaseni pomoci statnich prostfedki (identita obana). Student i uchaze¢ ma v
kazdém okamziku pristup k presnym a srozumitelnym informacim o studijnich
programech, pravidlech studia a poZadavcich spojenych se studiem véetné jeho
detailniho pribéhu, stavu napliovani studijniho planu a ukonéeni studia.
Prostfednictvim UIS muZe vyuZit moznosti registrace na odbornou praxi, ¢i zapojeni se
do klubu absolventd, v jehoZ ramci miize dostavat informace i po ukonéeni studia. Pro
podporu aktivni komunikace studenta s akademickou obci je vyuZivan cloudovy
groupware integrovany s UIS, ktery umoziiuje pohodinou e-mailovou komunikaci s
dostatecnou kapacitou postovni schranky véetné zajisténi komfortniho ulozeni a sdileni
dat pro studentské projekty a aktivity. V roce 2024 doslo ke zprovoznéni jednotlivych
funkcionalit, jako je napr. podepisovani a peceténi a studijni reporty. V soucasné chvili
je rozpracovana integrace mezi UIS a elektronickou spisovou sluzbou, ktera je
nezbytnou podminkou pro vznik digitalniho spisu studenta.

Dale jsou z administrace nacitany hodnoty pro pole s vybérem hodnot, napfiklad:
« Typ zadosti o akreditaci (formular A-I)

« Udélovany akademicky titul (formulaf B-I)
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e Formy vyuky (formular B-IIl)
e Typ pracovniho vztahu (uzivatelsky profil)

e a mnoho dalSich

b iho vztahi >
» Ve ] Forma vyuky
N

Pracovné pravni

Dohoda o provedeni prace prednaska

- . cviceni
Dohoda o pracovni ¢innosti

L . < seminar
Jiny pracovni pomér

laboratorni praktika
odbornd praxe

exkurze

Pokud se vam néktera z hodnot nacitanych z administrace zda nespravna, nebo pokud u nékterého z
poli s vybérem hodnot néktera hodnota chybi i naopak prebyva, kontaktujte OIT MENDELU na e-mailu
helpdesk@mendelu.cz.
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