
Jak vyplnit svůj uživatelský profil v aplikaci Akreditace 

Už ivatelský  profil je v ra mci aplikace Akreditace mí sto, kde už ivatel žažnamena va  vs echný du lež ite  

informace o sve  osobe . Týto informace jsou na sledne  výuž í va ný pr i tvorbe  C-I formula r u , a to ať už  v 

ra mci spisu nebo C-I formula r u  bež na važnosti na spis (odkaž na na vod “Jak výtvor it formula r  C-I bež 

na važnosti na spis”). Proto je du lež ite , abý si kaž dý  už ivatel udrž oval informace ve sve m už ivatelske m 

profilu faktický spra vne  a aktua lní .  

V tomto na vodu je výsve tleno, jak si výplnit svu j už ivatelský  profil pr i první  na vs te ve , ale take  jak 

informace upravit v budoucnu. 

Pro leps í  porožume ní  jednotlivý m výpln ovaný m informací m si prosí m pr ec te te metodologii 

Na rodní ho akreditac ní ho u r adu, kterou najdete na adrese 

https://www.nauvs.cž/attachments/article/71/RNAU-schvaleno-2024-8-2-SP-informace k pril A-

D.pdf.  

1. Navigace 

Pro ve ts í  pr ehlednost jsou informace logický rožde lený do 4 podstra nek, a to Osobní údaje, 

Vzdělání, Řízení a praxe a Publikace. K navigaci meži nimi výuž ijte pr epí na ní  ve vrchní  c a sti 

stra nký. 
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2. Osobní údaje ze školního systému 

Týto informace aplikace Akreditace automatický pr ebí ra  že s kolní ho sýste mu a nejdou žde 

tudí ž  me nit. Pokud býste v te chto informací ch nas li chýbu, kontaktujete prosí m 

helpdesk@mendelu.cž. 

 

 

 

 

 

 



 

3. Informace v podobě karet 

Jednou ž velmi rožs í r ený ch forem žobražení  informací  v ra mci aplikace Akreditace jsou kartý, 

ktere  vidí te na obra žku ní ž e. Kaž da  karta žna žorn uje jeden ža žnam o už ivateli a c asto nese 

dals í  dopln ují cí  informace. Vs echný týto informace jsou v karte  žobražene . 

V konkre tní m žna žorne ne m pr í pade  kaž da  karta žna žorn uje jedno “Dals í  souc asne  pu sobení  

jako akademický  pracovní k na jine  VS ”. 

 

a) Výtvor it 

První  a kaž dou dals í  kartu výtvor í te velký m tlac í tkem Přidat záznam, ktere  je vž dý pod poslední  

kartou. Toto tlac í tko Va s pr esme ruje na novou stra nku, kde výplní te vs echný potr ebne  informace. 

Na sledne  želený m tlac í tkem Vytvořit ža žnam výtvor í te a dostanete se ope t na stra nku s osobní mi 

u daji.  

V navigaci na te to stra nce mu ž ete take  výuž í t žna žorne nou cestu na vrchu stra nký. Zelene  jsou 

žna žorne ný stra nký, na ktere  mu ž ete kliknout, s ede  pak Vas e aktua lní  stra nka.  

 

V pr í pade , ž e ne kterou ž povinný ch informací  nevýplní te, aplikace Va m nedovolí  ža žnam 

výtvor it a upožorní  Va s, ktere  u daje jsou pro výtvor ení  nežbýtne . 



 

b) Upravit a Odstranit 

U kaž de  kartý (ža žnamu) jsou tlac í tka pro její  u pravu a odstrane ní . Tlac í tko pro u pravu Va s 

ope t pr esme ruje na stra nku, kde se výpln ují  jednotlive  informace. Zde nežapomen te pr ed 

odchodem ulož it žme ný pomocí  tlac í tka vpravo nahor e. Jinak žme ný, ktere  jste žde provedli, 

nebudou aplikova ný. 

Pr i odstrane ní  jake hokoli ža žnamu se Va s aplikace jes te  jednou žepta , žda jste si opravdu jisti 

svý m rožhodnutí m. 

4. Informace v podobě tabulky 

Dals í  ž rožs í r ený ch forem žobražení  informací  v aplikaci je tabulka ža žnamu , v tomto 

konkre tní m pr í pade  tabulka u daju  o vžde la ní  na VS  na stra nce “Vžde la ní ”. Z prakticke ho 

pohledu žde funguje vs e jako v pr í pade  karet. Je žde tlac í tko Nový záznam, ktere  Va s 

pr esme ruje na novou stra nku, da le tlac í tka pro u pravu (ikona tuž ký) a odstrane ní  (ikona 

kos e). 

 

5. Textová pole 

V už ivatelske m profilu se take  setka te s textový mi poli, napr í klad pr i výplne ní  žkus eností  s 

vedení m kvalifikac ní ch a rigoro žní ch prací  na stra nce R í žení  a praxe. Zde ope t nežapomen te 

po výplne ní  informace ulož it. 



 

6. Publikace 

a) Publikace v ra mci sýste mu OBD 

Jednou ž nejdu lež ite js í ch c a stí  formula r e C-I jsou publikace. Proto v ra mci aplikace 

automatický nac í ta me data že sýste mu OBD, ktera  na m poskýtují  te me r  vs echný informace o 

Vas ich publikací ch. Jedinou informací , kterou si žde musí te doplnit sami, je Účast na 

publikaci. Tu doplní te kliknutí m na text Doplnit účast nebo upraví te ikonou tuž ký vedle 

hodnotý u c asti. 

 

 

 

 

 

 

 



b) Publikace mimo sýste m OBD 

Pro už ivatele, kter í  nemají  vs echný sve  publikace v sýste mu OBD MENDELU, je v aplikaci i 

mož nost pr idat publikaci do sve ho profilu manua lne . Jako u vs ech tabulkový ch ža žnamu  se 

publikace výtvor í  pr es tlac í tko Nový záznam nad tabulkou. 

 

Da le je potr eba výbrat patr ic ný  týp publikace. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zobraží  se Va m nova  stra nka s textový mi poli, ktere  se budou lis it podle Va mi výbrane ho týpu 

publikace. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Pod te mito textový mi poli jsou pak kartý jednotlivý ch autoru  publikace. Aplikace automatický 

pr ida  Va s jako jednoho ž autoru . Zde mu ž ete pr idat dals í  autorý, a to ať už  ž nas í  univeržitý 

pomocí  nas epta vac e, tak i dals í  autorý pr es textova  pole. Autoru m ž nas í  univeržitý se tato 

publikace take  žobraží  ve jejich publikací ch mimo OBD, nemohou vs ak upravovat ž a dne  ž 

informací , až  na svou u c ast na publikaci. 

Kliknutí m na sýmbol ne kolika tec ek v prave  c a sti kartý a pr etaž ení m mu ž ete pak me nit por adí  

autoru  tak, abý odpoví dalo ž a doucí mu por adí  autoru  v citaci publikace. 

 

Nakonec nežapomen te publikaci výtvor it želený m tlac í tkem vespod obražovký. 

Publikace mimo OBD jdou po výtvor ení  nejprve na kontrolu žame stnancu m univeržitní  

knihovný. Dokud publikace není  schva lena (žna žorne no c ervený m Ne v tabulce publikací ), 

není  mož ne  ji použ í t ve formula r í ch C-I a dals í m autoru m se žatí m vu bec nežobražuje. Kdýž  

publikace c eka  na schva lení , nemu ž e ji už ivatel ž a dný m žpu sobem me nit. 

Zame stnanci knihovný mohou publikaci schva lit nebo vra tit na pr epracova ní , pr ic emž  uvedou 

du vodý vra cení . Po vra cení  na pr epracova ní  je potr eba publikaci upravit podle pokýnu  

žame stnancu  knihovný a ope t poslat ke schva lení . Publikaci vra cenou na pr epracova ní  mu ž e 

autor take  smažat. Jakmile je publikace schva lena, nelže ji již  upravovat (s vý jimkou u c asti 

autoru  na publikaci) ani smažat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c) Identifika torý k publikac ní m databa ží m, Ohlasý publikací , H-indexý 

V publikací ch da le najdete Vas e identifika torý k publikac ní m databa ží m, pr es ktere  se mu ž ete 

prokliknout na stra nký jednotlivý ch citac ní ch databa ží .  

Pra ve  na stra nka ch te chto databa ží  naležnete informace o Vas ich ohlasech publikací  (ktere  se pro 

u c elý akreditac ní ch spisu  uva dí  bež autocitací ) a Vas ich H-indexech. Informace dopln te do 

pr í slus ný ch textový ch polí  a ope t nežapomen te žme ný ulož it. 

 


