Zakladni fungovani aplikace Akreditace

Aplikace Akreditace slouzi pro snadné;jsi a rychlejsi tvorbu akreditacnich spisl. V tomto navodu je
popsano zakladni fungovani aplikace, na jaké Casti se aplikace déli a k ¢emu jednotlivé ¢asti slouzi.
Dale zde naleznete, které dalsi navody souvisejici s aplikaci Akreditace jsou pro vas dllezité a co se v
nich dozvite.

Aplikace Akreditace je soucasti ekosystému aplikaci SMART MENDELU a dostanete se na ni pres
odkaz www.smart.mendelu.cz/akreditace. Nasledné se prihlasite pomoci Gidajl pro UIS.

Aplikace je sloZzena ze tfi hlavnich moduld:
* Moje spisy
o UZivatelsky profil
« Formulafe C-I bez akreditacnich spisl

Pro pfepinani mezi jednotlivymi moduly vyuzijte navigacni listu na levé strané obrazovky.
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Moje spisy

V modulu Moje spisy naleznete vSechny spisy, ke kterym mate pfistup, zobrazené v podobé karet.
Kazda karta spisu obsahuje nejdllezitéjsi informace, jako je nazev studijniho programu, jméno,
pfijimeni a tituly garanta studijniho programu a nékolik dalSich. Ve spodni ¢asti karty pak naleznete
tlacitko pro vstup do spisu.
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Oteviena informatika Ceké na akei | Ekonomika a management Beké na akei Finance Ceké na akei

Garant programu Forma studijniho programu Garant programu Forma studijniho programu Garant programu Forma studijniho programu

Ing. Karel Ctvrty Prezenéni Ing. Miroslav Dusin Prezenéni Ing. Karel Ctvrty Prezenéni

Typ studijniho programu Jazyk vijuky yp studijniho programu Jazyk vyuky yp studijniho programu Jazyk vyuky

Bakalafsky Besky jazyk Bakalfsky Besky jazyk Bakalafsky Besky jazyk

Profil studijniho programt Soucdst V& Profil studijniho programu Sougast V§ Profil studijniho programu Sougdst VS

Akademicky zaméFeny Provozné ekonomické fakulta Akademicky zaméfeny Provozné ekonomickd fakulta Akademicky zaméFeny Provozné ekonomickd fakulta

Moje role Moje role Moje role

Vyugujici Garant programu Garant predmétu
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Uzivatelskeé role

Posledni informaci v kazdé karté je vaSe role v ramci daného spisu. V aplikaci Akreditace se rozliSuji
tyto uzivatelské role:

1. Vyucujici - osoba, ktera byla u nékterého z predmétll garantem programu pfidana jako vyucujici, ve
spisu vypliuje pouze svUj formulaF C-I.
2. Garant pfedmétu - osoba, ktera byla alespon u jednoho z pfedmétl pfidana garantem programu

jako garant predmétu, vypliiuje formulare B-Ill u pfedmétd, které garantuje, a C-l pro sebe a externi
pracovniky, u kterych je pfifazena jako odpovédna osoba.

3. Garant programu - osoba, kterou zastupce fakulty pfi zalozeni spisu urcil jako garanta programu,
vypliiuje véechny zbyvajici formulafe a kontroluje formulare od vyucujicich a garantd predmétd.

4. Zastupce fakulty - osoba, kterou vedeni fakulty vybralo, aby v aplikaci Akreditace fakultu

Detailni vysvétleni prace jednotlivych roli s formulafi je popsano v samostatnych navodech:
o Jak vyplnit akredita¢ni spis z role vyucujiciho
» Jak vyplnit akreditacni spis z role garanta predmétu
o Jak vyplnit akreditaCni spis z role garanta programu

o Jak vyplnit akreditacni spis z role zastupce fakulty

Metodika pro vyplnéni akreditacnich spist

Pro spravné vyplnéni jednotlivych formulafll doporucujeme také vyuzit metodické materialy od
Narodniho akreditacniho Uradu, které naleznete_zde.

Prehled spisu

Po vstupu do nékterého ze spisl se dostanete na takzvany Prehled spisu. Zde naleznete ve formé
dlouhych karet vS§echny formulare, ke kterym mate v ramci daného spisu pfistup. U kazdého formulare
se nachazi tlaCitko pro vstup a také jeho soucasny stav. V pravé casti obrazovky jsou pak znovu
vypsany nejddlezitéjsi informace o daném spisu.

Stavy formulari

V ramci aplikace Akreditace ma kazdy formular sv{j stav, ktery i pomoci barev naznacuje, co je potieba
s danym formulafem v daném okamziku udélat. RozliSujeme pfitom tyto stavy:

e VyzZaduje moji akci - tento stav ma formular, ktery ¢eka na vasi akci, at uz jde o jeho vyplnéni a
odeslani ke kontrole, schvaleni ¢i vraceni k pfepracovani. Doporucujeme formular otevrit a provést
patficnou akci.

. - tento stav ma formula¥, ktery jste odeslali ke kontrole, ale kontrola zatim
neprobéhla. Pockejte, az bude formular zkontrolovan. O vysledku kontroly budete informovani e-
mailem.

« Ceka se na cizi akci - tento stav ma formula¥, ktery budete v budoucnu kontrolovat, v souéasné
chvili vSak uzivatel, ktery ma dany formular vyplnit, tuto akci jesté nevykonal. PoCkejte tedy, az
dany uzivatel formular vypini a odesle jej ke kontrole. O této akci budete informovani e-mailem.
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e Schvaleny - tento stav ma formular, ktery byl schvalen zastupcem fakulty, a prace na ném je tedy
kompletni. U takového formulare uz nemusite délat nic, ledaze by jej zastupce fakulty oznacil jako
rozpracovany.

« Pouze ke ¢teni - tento stav ma formular, ktery ma dany uZivatel k dispozici pouze ke ¢teni, nemUze
jej tedy nijak upravovat.

Stav VyZaduje moji akci je pro vyucujici a garanty predmétl jedinym stavem, ve kterém mohou
formular upravit, ve vSech ostatnich stavech uprava formulafe mozna neni. Garant programu a
zastupce fakulty mohou formulafe upravovat i ve stavu Ceka se na cizi akci.

M Akreditacni spisy .o & ing. Miroslav Dusin c
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Ekonomika a management

Ekonomika a management

Formular A-l Prehled spisu

o pu i st spise
Sougast VS

L provozné ekonomicka fakulta

Formuldr B-|

@ Stdiniprogrem
' Ekonomika a management

Typ studijniho programu

L s

Formuléfe B-lla (] P swinho progamy
Akademicky zaméfeny
Forma studijniho programu
B prezencai
Formulaf B-lll na cizf ak
Specializace
T . Exonomika, Management
e Garant
FormulaF B-IV Vyzaduje moji akci Ing. Miroslav Dusin
Souhmna tabulka C-I

V ramci aplikace Akreditace se tyto stavy takeé propisuji do ,vysSich vrstev”. Stavy jednotlivych
formularl se propisuji do stavu celého spisu, stavy jednotlivych formulard C-I se propisuji do stavu celé
skupiny formularl C-1 a podobné. Pokud tedy uvidite, Ze se néktery ze spisl nachazi ve stavu
Vyzaduje moji akci, pak tento spis obsahuje alespon jeden formular pravé s timto stavem. Cilem tvorby
akreditacniho spisu je dosahnout stavu Schvaleny, ktery indikuje, ze vSechny formulare v takovém
spisu byly schvaleny.

Specialné pro celé spisy pak v ramci aplikace existuji jesté dva dalSi stavy, a to Uzamcéen a Uzavien.
Stav Uzamc€en spis ziska poté, co jej zastupce fakulty zamkne, typicky proto, aby spis nemohl byt
zménén pfi kontrole RVH ¢&i NAU. Zastupce fakulty mdze takovy spis odemknout a znovu upravit. Stav
Uzavien ziska spis, ktery zastupce fakulty uzavfe, coz se vyuziva po schvaleni NAU, a takovy spis uz
nelze nikdy ménit.

Navigace

Na kazdé zanorené strance v aplikaci Akreditace je prvnim prvkem obsahu tzv. Drobeckova navigace.
Ta znazornuje vSechny predchozi stranky, které jsou zvyraznény zelené a po kliknuti na né se
pfesunete na danou stranku, a také na vasi aktualni stranku, ktera je vyznacena Sedé.

Tato navigace vam tedy vzdy ukazuje, kde se v ramci aplikace nachazite, a zaroven slouzi pro rychly
presun, napfiklad mezi formulafi ve spisu.
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Formular A-l

Uzivatelsky profil

Modul uZivatelského profilu je misto, kde budete zaznamenavat vSechny dllezité informace o sobé.
Tyto informace se nasledné vyuzivaji pfi tvorbé C-I formulard, a to at uz v ramci spisu, nebo C-I
formulard bez navaznosti na spis.

Vice informaci o vyplnéni uzivatelského profilu naleznete v samostatném navodu Jak vyplnit
uzivatelsky profil.

M  Akreditaéni spisy A &  ing Miroslav Dusin c

T Mij profil
& Vzdélani Rizeni a praxe Publikace
o Jmeéno, pijment, tituly Ing. Miroslav Dusin

Rok narozeni 1990

Vztahy k VS

Nazev vysoké skoly Mendelova univerzita v Brné

Typ

Rozsah v hodinach za tyden

Do kdy

Vztahy k souéastem VS

Dalsi souasnd plisobeni jako akademicky pracovnik na jinych VS

Formulare C-l bez navaznosti na spis

V tomto modulu si milzZete vytvofit a dale upravovat formulafe C-I bez navaznosti na akreditacni spisy.
Tyto formulafe se mohou hodit napfiklad pro kontrolni zpravy pro NAU, sebehodnotici zpravy pro RVH,
hlaseni zmén v programu a mohou byt pouZzity také jako obecné CV v oblasti vzdélavaci a tviréi
¢innosti.

Vice informaci o vyplnéni téchto formulafd naleznete v samostatném navodu Jak vytvofit formular C-I
bez navaznosti na spis.
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<M Akreditaéni spisy vyvojova verze A &  ing Miroslav Dusin (o]
-
T Formulée C-I bez akreditaénich spisii
C-1 - Ekonomika a management - 2026 C-1 - Oteviena informatika - 2026
2
Nézev studijniho programu Nézev studijniho programu
a Ekonomika a management (B-EAM) Oteviena informatika (B-Ol)
Sougast V§ Sougast VS
Provozné ekonomicka fakulta Provozné ekonomicka fakulta
Naposledy aktualizovéno Naposledy aktualizovano
16.02.2026 16.02.2026
G CEED

Notifikace

Posledni, avSak velmi uziteénou soucasti aplikace Akreditace jsou Notifikace. Na né se dostanete
kliknutim na ikonu zvonecku v pravé horni ¢asti obrazovky. Pokud zde mate néjakou neprecétenou
notifikaci, zobrazi se u této ikony Cervena teCka. Nasledné se otevre panel, ve kterém jsou ve formé
karet zobrazené vSechny notifikace.

Kazda notifikace odpovida néjaké udalosti, ktera se v aplikaci stala a je pro vas né&jakym zplsobem
relevantni. Kazda karta notifikace obsahuje nejddlezitéjsi informace tykajici se dané udalosti, tladitko
pro oznaceni notifikace jako prectené a tlagitko pro otevreni, které vas pfenese na novou stranku podle
typu notifikace. Ve vrchni ¢asti panelu je pak tlacitko pro oznaceni vSech notifikaci jako prectenych.

Pokud se néktera notifikace tyka dllezité udalosti, jako je napfiklad pfifazeni k novému spisu, odesle
vam aplikace automaticky email, ktery vas na tuto notifikaci upozorni. Na zbylé notifikace budete
upozornéni shrnujicim e-mailem, ktery aplikace odesle kazdy pracovni den.

X Notifikace

Nepredtené Vsechny

16.02.2026 16:41
(] Byl jste pridan jako vyudujici nékterych predmati.
Spis programu: Oteviend informatika
Nazvy predmétd: Podnikovy management

Oznacit jako prectené Oteviit >

o 16.02.2026 16:26
Byl jste pidan jako garant programu.
Spis programu: Ekonomika a management
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