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Zikladni pravidla formatovani textu

Nepouzivat soucasné na strance vice nez dva druhy pisma.

I nejmensi pouzita velikost pisma musi byt dobfte Citelna.

Barva pisma musi byt vzhledem k podkladu dostatecné kontrastni.

Na webu davame piednost zarovnavani textu vlevo. Zarovnavani do bloku je vhodné spise

nepouzivat (algoritmy v prohlize¢ich jsou k tomu nedostatecné).

Pro zvyraznéni ¢asti textu se pouziva ztuénéni, italika, pfipadné jejich kombinace.

e Zvyraznéni podtrzenim je nepiipustné — takto mohou byt oznaceny pouze odkazy!

e Zvyraznovani odlisnou barvou lze pouzivat vyjime¢né¢ — barevné se na webu odlisuji pfedevsim
aktivni prvky.

e Je-li se zvyraznénym textem spojeno interpunkéni znaménko, musi byt zvyraznéno také.

e Parové¢ interpunkcni znacky (zavorky, uvozovky) musi byt obé€ stejné.

Poznamka: v nasledujicich ukézkach jsou z ndzorného diivodu mezery nahrazeny podtrzitkem " ".

Nedélitelna mezera

V misté jejiho vyskytu se nesmi pfejit na novy radek.
Ned¢litelna mezera je navic vhodna pro jednoznakové piedlozky a spojky.
Zapisuje se pomoci entity &nbsp;

e Diskutovalio PHP
e Hrali karty v_préci
e Bob a Bobek

Interpunkéni znaménka (., ;12:.. apod.)

Pisi se bez mezery pred a s mezerou za. Znaky v Cislech, ¢asovych udajich, skore atd. se za interpunkci
nepovazuji.

Ahoj, kolik jsi dnes prodal jablek? Hodné, akorat trochu Izu...
Gin s tonikem v poméru 2:1

Ziskal 22,5 bodu

Kapitola 2.1.1

Trojtecka a tri teCky

Trojtecka se spravné zapisuje jako specialni znak (A1t+0133, &hellip;). Zapis tfemi jednotlivymi
teckami se vSak na webu nepovazuje za chybu.

e ...sdm urcCuje svij osud... sam za to plati!

e Vino, Zeny, ...
e Rad chodim na pivo ..., ale to nezménim (tii tecky jako vypustka).

Uvozovky

Jako typografické uvozovky se v ¢estin€ pouzivaji tyto varianty:

e _Kofenem vseho zla je nedostatek poznéni*
e Kofenem vseho zla je nedostatek poznani
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e »Kofenem vseho zla je nedostatek poznani«
Na webu se v§ak ¢asto pouziva (toleruje) tento zpiisob:

e "Kofenem vseho zla je nedostatek poznani"
¢ 'Kofenem vseho zla je nedostatek poznédni'

Vnorené uvozovky (citace v citaci)

e "Byla to 'vétsi nez mala' hloupost"
e "Byla to »vétsi nez mala« hloupost”

Minus, spojovnik, rozdélovnik a pomlcka
"-" je minus (v matematickych vyrazech) a také spojovnik/rozdélovnik.

"—" je sttedni (en) pomlcka (Alt+0150, &ndash;).

"—" je dlouhd (em) pomlcka. Pouziva se ve smyslu od do, az, versus, a (Alt+0151, &mdash;).

Cesko-slovensky, Praha-Podoli, mam-li apod. (spojovnik/rozdélovnik).

Me¢l vSechno v malicku_-_ale pfiSel o n¢j. (na webu se toleruje pro poml¢ky pouziti "minus").
Me¢l vSechno v malicku_—_ale pfiSel o néj. (stitedni pomlicka je vhodnéjsi zpiisob).

Otevieno 8.00—17.30 hodin (dlouha pomicka).

Zapas Cesko—Kanada (dlouha pomléka).

Obdivuji dvojici Bob—Bobek (dlouhd pomlcka).

ZKkratky
* p. (pan), pi. (pani)
e mjr. (major), kpt. (kapitan), prof., doc., MUDr., MVDr., Ing., Ing. arch., akad. arch.
e apod. (a podobng), atd. (a tak dale), mj. (mimo jin¢), t. €. (toho Casu)
®a s,s. I o,spol. s 1 0,V. 0. S.
e 7ndma firma, s.r.o. (vyjimka, urcujici je forma zapisu v obchodnim rejstiiku).
e Vice na www.zkratky.cz.

Inicialy

e J. Novak
e J. F K

Zavorky

Séazeji se bez mezer. Obvykle se pouzivaji kulaté zavorky (). Ostatni zavorky se pouzivaji sporadicky.
Svou roli hraji v matematickychj vyrazech. Jedna se zejména o tyto: [ [{ }<>.

e Nevadi mi nazor jinych (pokud mi ho nechtéji vnutit).
e [(3a_+ 3b) - 2c] = 4

Specialni znaky

e * 2012
e + 2012 (Alt+0134)
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e $ 113
e Tom & Jerry

Apostrof (odsuvnik)

® '06
e d'Artagnan

Ciselné hodnoty

1,12
100,123

1.000,123 4

100 000 000,123 456 789

PenéZni hodnoty

e K¢ 100,— (pouziva se sttedni pomlcka)
e K¢ 100,50
e 150 K¢

Datum a ¢as

17. listopadu 2012

17. 11. 2012

17. XI. 2012

17/11/12

2005—12, 2005/2012, 2005/12

INVEX '06

13.15 mistniho ¢asu

13.15:30 GMT (Greenwich Mean Time)
15:30,05 (15 minut, 30 sekund a 5 setin)

Telefonni ¢isla

123

12 34

123 45

12 34 56

123 45 67

12 34 56-7 (s pouzitim spojovniku)
123 456 789

PSC

e 767 01

Jednotky

Znacky jednotek se pisi bez tecky, od ¢iselné hodnoty se oddéluji mezerou.
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2 cm = dva centimetry; 2cm = dvoucentimetrovy
100_% = sto procent; 100% = stoprocentni

120 km/h

14,5 °C; 14,5 °Celsia (Alt+0176, &deg;)

12° pivo

14denni dovolena

Trubka o 3/4”
3

4 m
5°15°30% (mozné je 1 5° 15' 30")

Autorské a ochranné znamky
e © Josef Novak (Alt+0169, &copy;)

e Produkt® (Alt+0174, &reg;)
e Produkt™ (Alt+0153, &trade;)
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